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BiLGISAYAR iSLETMENLIGi/OPERATORLUGU — MICROSOFT POWERPOINT CALISMA SORULARI

1.PowerPoint ne tiir bir programdir?
a) Sunu Tasarim b) Elektronik Hesaplama
¢) Kelime islemci d) isletim Sistemi

2.PowerPoint programinin kullanim amaci hangisidir?
a) Resim yapmak
b) Hesaplama yaptirmak ve tablo olusturmak
c) Bir konuyu anlatmak igin sunum hazirlamak
d) Bilgisayarda yazi yazmak

3.PowerPoint’e 6zgii meniiler hangi secenekte birlikte verilmistir?
a) Ekle, Animasyon, Slayt Gosterisi
b) Tasarim, Animasyonlar, Slayt Gosterisi
c) Giris, Tasarim, Animasyon
d) Tasarim, Animasyon, Gorinim

4.Slaytlarin kiigiik ekran goriintiilerini agagidaki panellerden hangisinde
gorebiliriz?
a) Anahat b) Goriinim Cubugu c)Slayt d)Not

5.Hangisi PowerPoint 2007 Sunusu dosyasinin simgesidir?

i &3; iz
a) =2 b) ) d)

6. Hangisi PowerPoint 2007 Gosterisidosyasinin simgesidir

1=
a) - b) c) d)

7.Asagidakilerden hangisi PowerPoint 2007 de olusturulan sunularin
uzantisidir?

a) .pptx

(ol

l

b) .docx c) .xIsx d) .ppsx

8.Asagidakilerden hangisi PowerPoint de olugturulan gosterilerin

uzantisidir?

a).pptx b).docx c).xlsx d).ppsx
9.PowerPoint’te her sayfa .............. denir. Biitiin sayfalar birlesince

.............. olusturur.

a)Sayfa—Belge b) Slayt—Sunu  c)Sayfa—Kitapd)Belge—Dosya
10. Hazirladigimiz slaytlar hazir sablonlari (temalari) hangi meniiden

uygulanir?

a)Giris b)Ekle  c)Tasarim d)Animasyon
11. Slaytlarin zemin rengini nasil degistirebiliriz?

a) Gorlinum — Slayt Gosterisi - (Renk segilir)

b) Tasarim - Arka plan stilleri

c) Bigim - Tasarimi Uygula - (Renk segilir)

d) Slayt Gosterisi - Ozel Canlandirma

12. Slayt siralayicisi gériinimiindeyken slayt nasil silinir?
a) Slayt secilir Delete Tusuna basilir.
b) Slayt Gériiniminde Slayt silinmez.
c) Slayt secilir kopyala komutu verilerek silinir.
d) Higbiri

13. Bir sunumdaki yazi tipi nereden degistirilir?
a) Duzen/Nesne b) Giris/Yaz! tipi
¢) Gériniim/Normal d)Bicim/Slayt tasarimi

14. Slaytlara kendinize ait bir resmi eklemek icin asagidaki islemlerden
hangisi yapilir?
a) Ekle — Kiiglik resimler
c) Ekle — Resim

b) Ekle — WordArt
d) Gorinum - Kigtk resimler

15. Flash bellekteki bir ses dosyasinin sunuya eklenmesi igin hangi yol
izlenmelidir?
a) Ekle — Ses — Dosyadan Ses
b) Ekle — Ses — Ses Kaydet
c) Slayt Gosterisi — Ses — Dosyadan Ses
d) Slayt Gosterisi — Ses — Ses Kaydet

16. Slayt gegisi ne demektir?
a) Slayt igindeki yazi, resim gibi 6gelerin canlandiriimasidir.
b) Sunular arasindaki canlandirmalardir
c) Bir slayttan digerine gegerken yapilan canlandirmadir
d) Slaytlarin yaziciya génderilmesidir

17. Slaytlara gegis hangi sekmeden verilir?

a) Ekle b) Tasarim c) Slayt gosterisi  d) Animasyonlar
18. Bir sunumu sunarken, slayt gegislerinin fare tiklamasiyla gegmesini

hangi meniiden hangi 6zellikle ayarlayabiliriz?

a) Animasyonlar — Slayt Gegisi

b) Slayt Gosterisi — Gosteriyi Gorlintile

c) Slayt Gosterisi — Ozel Animasyon

d) Bigim — Slayt Dlzeni

19. Powerpointte slaytlar arasi gegis efekti nasil verilir?
a) Animasyonlar — Ozel Animasyon
b) Animasyonlar — SlaytGegisi
c) Slayt Gosterisi — Gosteri Ayarla
d) Slayt Gosterisi — Slayt Gegisi

20. Asagidakilerden hangisi sunuyu gosterme yollarindan biri degildir?

a)F5 Tusu b) Gorinim — Slayt Gosterisi  c)F4Tusu  d) aracl
21. l@lsimgesinin islevi agagidakilerden hangisidir?

a) Parla  b)Yenislayt  c)Slayt Gosterisi d)Slayt Gizle
22. Ozel animasyon hangi sekmeden ayarlanir?

a) Ekle b) Animasyonlar  c) Slayt Gosterisi d)Tasarim

23. Canlandirma efektlerini uygulayabilmek i¢in hangi yol izlenmelidir?
a) Goriinim — Ustbilgi ve Altbilgi b) Ekle — Slayt Diizeni
c) Animasyonlar — Ozel Animasyon d) Diizen — Canlandir — Efektler

24. Powerpointte ki nesnelere hareketli olarak animasyon nereden
eklenir?
a) Animasyonlar / Ozel animasyon
c) Bigim / Slaytdiizeni

b) Slayt gosterisi / Slayt gegisi
d) Ekle / Animasyon

25. Yandaki simgenin islevi agagidakilerden hangisidir?
==f_ | a)YeniSlayt b) Slayt ¢ogalt
ol c) Ozel Animasyon d) Slayt Gosterisi

26. Slaytlar tizerindeki yazi ve resimlere efektler eklemek igin
asagidakilerden hangisi kullanilir?
a) Slayt gegisi b) Slayt tasarimi
c) Ozel animasyon d) Arka plan

27. Slayt gosterisini baglatmak igin ...... , gosteriden ¢ikmak igin
klavyeden ...... tusuna basilir.
a)F4—ESC  b)F5—ESC ¢) ESC—F9 d)F8—ESC

28. Powerpoint’te nesneleri canlandirma(animasyon) ne igin yapilir?
a) Canlandirilmayan nesneler sunumda goziikmez
b) Sunumun daha hizli olmasi igin
¢) Sunumun daha etkileyici ve anlasilir olmasi igin
d) Canlandirma olmadan sunum olmaz
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29. Slaytlarin fare ile tiklamaksizin kendiliginden belli siirelerle ekranda
kalmasini saglayan komut hangisidir?
a)Slayti ilerlet  b)Ozel Animasyon c)Temalar d)Arka plan

30. PowerPointte ki nesnelere hareketli olarak animasyon nereden
eklenir?
a) Slaytgdsterisi / Ozel animasyon  b) Slaytgdsterisi / Slaytgegisi
c) Animasyonlar / Ozel animasyon  d) Slaytgésterisi / Animasyonlar

J J Power Pointte yandaki diigmeler ne ise yarar?

31.
a) Sayfayi yeniden agar b) Slayti yeniden agar
c) Slayt gegcis efekti segmemizi saglar d) Slayt temasini degistirir
Slaydi Ilerlet

| Fare Tiklatmasinda

Otomatik Clarak: | 00:00
32.

PowerPoint’te yandaki kisim bu,
sekilde goriildugii gibi ayarlandiysa slayt ne sekilde geger?

a) Otomatik olarak

b) Tiklandiginda ya da enter’a, bosluga, asagi tusa, sag tusa
basildiginda gegis yapar

c) 0 saniye bekler ve geger

d) Slayti ve powerpointi fare tiklandiginda kapatir

—
= DI
33. = PowerPointte Kisayolu F5 olan yandaki diigme ne ise yarar?
a) Slayti kapatir b) Slayt gosterisini durdurur

c) Slayti bastan baslatir d) Slayti kaldigi yerden baslatir

34. Bir sununun baghgini gosterimde yukardan sozciik sozciik gelecek
sekilde gelebilmesi icin hangi yontem kullaniimalidir?
a) Bigcim — Slayt diizeni b) Goériinim — Slayt Siralayicisi
) Animasyonlar — Ozel Animasyon d) Slayt Gosterisi — Slayt Gegisi

35. Asagidaki uzantilardan hangisi Power Point programinin uzantisidir?
a) .xls b) .docx c).pptx d).txt

36. PowerPoint sunumuzu hangikisayoltusu ilegésteriolarakbaslatiriz?
a)Fl b)F2 c)F4 d)F5

37. PowerPoint programini kullanim amaci asagidakilerden hangisidir?
a) Resim yapmak
b) Hesaplama yaptirmak ve tablo olusturmak
c) Bir konuyu anlatmak i¢in sunum hazirlamak
d) Bilgisayarda yazi yazmak ve dlizenlemeler yapmak

38. PowerPoint programindaki slaytlarin tiimiine ne ad verilir?
a)Dokiiman b)Sablon c) Sunum d)Sayfa

39. PowerPoint programindaki bir slayta nasil ses eklenir?
a) Ekle / Film ve Sesler / Dosyadan Ses
b) Dosya / Resim / Dosyadan
c) Ekle / Ses / Dosyadan Ses
d) Ekle / Film ve sesler / Video

40. PowerPoint de hazir olarak zemin rengi ve yazi tipi gibi ayarlar
nerede bulunur?

a) Slayt diizeni  b)Slayt gegisi c) Tasarim d)Sablon

41. PowerPoint’teki nesnelere hareketli olarak animasyon nereden

eklenir?
a) Slayt gosterisi / Ozel animasyon  b) Slayt gdsterisi / Slayt gegisi
c) Bicim / Slayt diizeni d) Animasyonlar / Ozel Animasyon

42. PowerPoint’te slaytlar arasi gegis efekti nasil verilir?
a) Ekle b) Tasarim
¢) Goriinim d) Animasyonlar

43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.

51.

52,

Asagidakilerden hangisi PowerPoint’te yeni bir slayt olusturur?
a) Giris / Yeni slayt b) Ekle / Nesne
c) Ekle/ Slayt cogalt d) Ekle / Dosyadan slayt al

Slayta resim eklemek i¢in hangi menii veya komut kullanilir?
a) Gorinim / Resim b) Bigcim / Resim
c) Ekle / Yeni Slayt d) Giris / Yeni e) Ekle / Resim

Sununun her bir béliimiine ne ad verilir?
a) Belge b) Kitap c) Slayt  d) Veritabani

Asagidakilerden hangisi sunuyla ilgili kavramlardan birisi degildir?
a) Belirli bir konu hakkinda hazirlanan gosteridir.

b) Slaytlardan meydana gelir.

¢) Sunu dosyalarinin uzantisi .pptx’dir.

d) Slaytlar Sunulardan olusur.

Asagidakilerden hangisi PowerPoint dosyadir?
a) sunularim.doc b) bilgi.xls
c) okuldizayn.pptx d) ppt.powerpoint

Gosterime baglatilan bir sunuyu sonlandirmak igin hangi islem
yapilmalidir?

a)CTRL tusuna basilir. b)ENTER Tusuna basilir. ¢) ESC Tusuna basilir.
d) Gosteri bashgindan “gésteriyi durdur” segilir.

diigmesinin gorevi nedir?
a) Segcili slayti siler b) Yeni slayt ekler
c) Slayta animasyon verir d) Slayta efekt verir
diigmesinin gorevi nedir?
a) Tablo ekler b) Sayfayi situnlara ayirir
c) Wordart ekler d) Sayfayi yatay yapar

I—'I diigmesinin gorevi nedir?

a)Tablo ekler b) Sayfayi situnlara ayirr
c) Resim ekler d) Sayfayi yatay yapar
Ly

'J diigmesinin gorevi nedir?

a) Tablo ekler
b) Sayfayi sutunlara ayirir
c) Sayfa yoninin yatay ya da dikey olmasini belirler

d) Sayfayi yatay yapar

53.

E

diigmesinin gorevi nedir?

a) Tablo ekler

b) Sayfayi sttunlara ayirir

c) Sayfa yoninilin yata ya da dikey olmasini belirler
d) Sayfayi yatay yapar

54.

55.

j diigmesinin gorevi nedir?
a) Tablo ekler
b) Sayfaya filigran eklememizi saglar
c) Sayfa yoniiniin yatay ya da dikey olmasini belirler
d) Sayfayi yatay yapar

4

diigmesinin gorevi nedir?
a) Yaziyi kalin yapar b) Yaziy1 blyutar
c) WordArt ekler d) SmartArt ekler
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