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ALTINDAG HALK EGITIM MERKEZi MUDURLUGU
163 SAATLIK BILGISAYAR ISLETMENLIGI KURSU DENEME SORULARI

....07.2024

Not: Sinav Siiresi ..... dakikadir. Her sorunun yalniz bir dogru cevabi vardir. Her dogru cevap 2 (iki) puan degerindedir. Yanlis cevaplarin dogru cevaplara
olumlu ya da olumsuz bir etkisi yoktur. Cevaplarinizi Giglincli sayfadaki cevap kagidi bélimiine kodlayiniz. BASARILAR DILERIM...

1-) Bilgisayarda bilgilerin kalici olarak saklandigi birim
hangisidir?

a) Ram b)Hard disk c) Kasa d) Anakart

2-) Kaditta bulunan bilgiyi bilgisayara aktarmak amaciyla
kullanilan cihaza ne ad verilir?
a) Tarayia  b) Cizici ¢) Yazicl d) Ekran

3-) Bilgisayari olusturan fiziksel parcalarin tamamina ne
denir?
a) Kasa b) Program

¢) Yazihm d) Donanim

4-) Asagidakilerden hangisi bilgisayarin giris birimlerinden
biridir?
a) Hoparlor b) Cizici  ¢) Klavye  d) Yazici

5-) Ulkemizde kamu kuruluslarinda kullanilan klavye tiirii
hangisidir?
a) Q klavye b) F klavye

c) W klavye d) Higbiri

6-) Klavyedeki Uglinci karakterleri yazmak igin hangi tus
kullanilmahdir?
a) Ctrl b) Alt c) AltGr d) Fn

7-) En kiiclk kapasite birimi nedir?
a) Bit b) Byte c) Megabyte  d) Gigabyte

8-) Windows agildiginda ilk karsimiza gelen alana ne ad
verilir?

a) Masauisti

¢) Denetim Masasi

b) Bilgisayarim
d) Ana Menii

9-) Internet adreslerine girmek icin kullanilan programa ne

ad verilir?
a) Excel b) Word c) Power Point d) Tarayici

10-) Tiirkiye'nin Internet adreslerinin uzantisi nedir?
a) tr b) it c) gr d) fr

11-) A harfi hangi slrlcuyu ifade eder?
a) Cd b) Flash Bellek  c) Disket d) Hard disk

12-) Hangi tus yardim iglevini yerine getirir?
a) F4 b) F1 c) F5 d) F2
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13-) Birden fazla dosyay! ya da simgeyi segmemize
yardimai olan tus hangisidir?

a) Ctrl b) Esc c) Alt d) Insert

14-) Yandaki simgenin gérevi nedir?
a) Programi tamamen kapatir E]
b) Programi gecici olarak kaybeder  °
c) Bilgisayari kapatir
d) Programi simge durumuna getirir

15-) Bilgisayara girilen bilgileri gegici olarak saklayan
bilgisayar birimi hangisidir?
a) Cd b) Rom c) Disket d) Ram
16-) "Delete” veya "Sil* komutu ile silinen belgeler nerede

bulunur?
a) Denetim Masasinda c) Bilgisayarimda
¢) Masalistiinde d) Geri Doniisim Kutusunda

17-) Baslat-Bilgisayari Kapat secenedi icerisinde hangisi
bulunmaz?
a) Calistir b) Yeniden Baglat c¢) Beklemede d) Kapat

18-) Fare sag tus-yeni secenediyle asadidakilerden hangisi

olusturulmaz?
a) Metin Belgesi  b) Kisayol c) Program

d) Klasor
19-) E-posta adresi olustururken hangi karakter
kullanilamaz?

a)i b) U ) - d) _

20-) Wireless haberlesme neyi ifade eder?
A) Kablolu haberlesme

B) Yiiksek hizda haberlesme

C) Kablosuz haberlesme

D) Dislk hizda haberlesme

21-) Asadidakilerden hangisi egitimle ilgili sitelerin
uzantisidir?
a) gov b) com c) mil d) edu

22-) Gorev cubugunun Uzerinde asadidakilerden hangisi
bulunmaz?
a) Saat ¢) Dil Cubugu simgesi
b) Acik programlarin butonlari  d) Yardim

23-) Ekran klavyesini agmak igin hangi yol izlenmelidir?
a) Baslat-Programlar-Donatilar-Erisilebilirlik-Ekran Klavyesi
b) Baslat-Programlar-Donatilar-Eglence-Ekran Klavyesi
c) Baglat-Programlar-Donatilar-iletisim-Ekran Klavyesi
d) Baslat-Programlar-Donatilar-Sistem Araglari-Ekran
Klavyesi
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24-) Bilgisayarda arama yaparken kullanilan joker
karakterler hangileridir?
a) x ve + b)/ves$ c)?ve* d) *ve @
25-) txt hangi programda hazirlanan dosyalarin uzantisidir?
a) Word b) Metin Belgesi c) Excel d) Power Point

26-) Yandaki simgenin goérevi nedir? w
a) Ekrandaki dosyayi siler J
b) Pencereyi 6nceki boyutuna getirir
¢) Acik olan pencereyi kapatir
d) Pencereyi simge durumuna kiigultir

27-) Asagidakilerden hangisi bilgisayarin hem giris hem
¢ikis birimlerinden biridir?
A) Hoparlér B) Monitér C) Klavye D) Yazicl

28-) Asadidakilerden hangisi Donatilar sekmesi icerisinde
yer almaz?

a) Paint b) Windows Media Player

c) Not defteri d) Belgeler

29-) 1 Byte kag bit olarak ifade edilir?
a)8 b) 16 c) 1024 d) 2048

30-) internet baglantisi icin asadidakilerden hangisi lazim
degildir?
a) Modem b) Bilgisayar c) Ses Karti d)Servis Saglayici

31-) Asadidakilerden hangisi en kigik ekran ¢oziintrlik
birimidir?

a) Bit b) Byte C) Hz d)Piksel
32-) Asadidakilerden hangisi bilgisayarin ana birimlerinden
biri degildir?

a) Kasa b) Yazic ¢) Fare d)Klavye

33-) .gov alan adi uzantii web siteleri asagidakilerden
hangisini karsilar?

a) Egitim kurumlarini b) Askeri Kuruluslar

¢) Kamu kurum ve kuruluslar d) Ticari amach kuruluslar

34-) Asadidakilerden hangisi Denetim Masasinda
bulunmaz?
a) AJ ve Paylasim Merkezi
¢) Kullanici Hesaplari

b) Belgelerim
d) Program ve Ozellikler

35-) Asadidakilerden hangisi en kiiclik veri depolama
hafizasina sahiptir?

a) Disket b)CD «¢)DVD d) Harddisk
36-) Bilgisayarda belirli bir siire islem yapiimadi§inda
galismaya baslayan program hangisidir?

a) Ayarlar b) Gorlinim c) Ekran Koruyucu d) Arka Plan

37-) Windows programinda Masa Ustlinde yer alan Geri
Donlisiim Kutusu icin asagidaki segeneklerden hangisi
soylenemez?

a) Silinen dosyalar icin gecici bir depolama ortamidir.

b) Silinmis dosyalari kurtarmak igin kullanilir.

¢) Bu alanda yer alan dosyalar tekrar silinemez.

d) Zaman zaman bu alani bosaltmak gerekir.
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38-) Asagidakilerden hangisi Windows programinda
klasorleri gbsteren standart simgedir?

202 v g8 o ) 0 B

39-) Asagidakilerden hangisi e-posta icin kullanilan 6zel
karakterdir?

a)$ b) @ c) # d) &

40-) Asadidakilerden hangisi yerel alan agini ifade
etmektedir?
a) LAN b) WAN c) SAN d) MAN

41-) Anti-viris programlari ile ilgili olarak asadidaki verilen
siklardan hangisi yanhstir?

a) Internetten gelecek olan viriislere karsi énlem alinmasini
sadlar.

b) Bilgisayarlar kapali olsa bile caligip virlisleri temizler.

¢) Bitlin bilgisayar virislerini temizleyemeye bilirler.

d) Devamli olarak glincellenmeleri gerekir.

42-) internet iizerinden insanlarin birbirine ileti
gondermelerini saglayan arag agagidakilerden hangisidir?
a) E-Posta b) Web c) Gonderi d) Internet

43-) Kullandigimiz tarayicida her zaman ziyaret ettigimiz
sayfalari nereye ekleriz?
a) Gorev Cubugu

c) Bilgisayar

b) Sik Kullanilanlar
d) Baglat Menst

44-) Asadidakilerden hangisi internet tarayici programi
degildir?

a) Mozilla Firefox
¢) Windows 10

b) Google Chrome
d) Internet Explorer

45-) internet'te bir web sayfasindan bilgisayara dosya
kaydetme islemine ne ad verilir?
a) Upload b) Online ¢) Download d) Offline
46-) Asadidakilerden hangisi arama motorlarindan degildir?
a) google.com b) yandex.com

¢) yahoo.com d) microsoft.com

47-) Asagidakilerden hangisi yanhstir?

a) Hesaplarimizi giivenli ¢gikis yaparak sonlandirmaliyiz.
b) Sifrelerimiz baskalarinin tahmin edemeyecedi sifreler
olmalidir.

¢) Solucanlar bilgisayarda kendini ¢odaltarak sistemin
yavaslamasini saglar.

d) Bilgisayarda gtivenlik duvari oldugundan antiviriis
programina ihtiyag yoktur.

48-) Bilgisayarimizi zararl yazilmlardan koruyabilmek igin
ne yapmamalyiz?

a) Bilgisayarimiza bir anti-virlis programi yiklemeliyiz.

b) Glivenlik duvarini aktif hale getirmeliyiz.

¢) E-postamiza gelen tiim postalari agmaliyiz.

d) Bilgisayarimiza bilmedigimiz programlari yiiklememeliyiz.
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49-) Giicll bir sifre olusturmak icin asagidakilerden
hangisini uygulamak gerekir?

a) Sadece sayi kullanmali

b) Sayi, harf ve sembol kullaniimali

¢) Dogum tarihi kullaniimali

d) Sadece metin kullaniimali

50-) Bilgisayarimiza zararl yazihimlar nasil girebilir?
a) Flash bellek yoluyla b) Internet yoluyla
c) CD yoluyla d) Hepsi

51-) internet tizerinden birisiyle goriisiirken hangi bilgi ya
da bilgileri vermek guvenlidir?
a) Kimlik numaramizi

¢) Bugiinin tarihini

b) Babamizin calistidi yeri
d) Dogum tarihini

52-) Asagidakilerden hangisi tehlikeli yaziim olarak
degerlendirilebilir?
a) Lisansli program
¢) Yazilim glincellemeleri

b) Mizik ve film dosyalari
d) Korsan yazilimlar

53-) Asadidakilerden hangisi dogrudur?

a) Arkadaslarimizla internette konusurken saka amacl kaba
sozler kullanabiliriz.

b) Sosyal aglarda daha cok arkadasimizin olmasi igin gelen
tim arkadaslik tekliflerini kabul etmeliyiz.

¢) Evde gektigimiz videolarimizi sosyal aglarda paylasabiliriz.

d) Arkadasimiza internetten posta yoluyla fotograf
yollayabiliriz.

54-) Asadidaki sifrelerden hangisi digerlerinden daha
glglidiir?
a) sifre b) 1234 c) sifre-61 d) 2019

55-) Bilgisayarimizi kullanmaya engel olan veya
dosyalarimiza bulasan zararll yazihmlara ne ad verilir?
a) Lisans b) Virls ¢) Windows d) Explorer

56-) Lisansh yazilim ne anlama gelir?
a) Zararl bir programdir. b) Guvenli sekilde satin alinmigtir.
¢) Sosyal medya hesabidir. d) Ucretsiz olarak indirilmistir.

57-) Word nedir?
a) Hesap Programidir
b) Kelime Islem Programidir

b) Tablo - Grafik Programidir
d)isletim Sistemidir

58-) Microsoft Word programinda kagit boyutu ve sayfayi
yatay dikey yapma ile ilgili islemlerin yapildigi komut
asadidakil hangisidir?

a) Sayfa dizeni - Sayfa yapisi b)Giris - Sayfa yapisi

b) Gorinim - Sayfa yapisi d) Giris - Yaz tipi

Calibri (Govde) * (11~ A" A7 | Aa~ | B
59_) K| T A ~ahe x, x % A
Word programinda yukaridaki sekilde goriilen béliim ile
hangi islemler yapilir?
a) Paragraf ile ilgili islemler
b) Pano ile ilgili islemler
¢) Yaz tipi ile ilgili islemler
d) Duzenleme ile ilgili islemler

60-) ETE-E EE L T
EEEE = 21 'word programinda yukaridaki

sekilde goriilen boliim ile hangi islemler yapilir?

a) Paragraf ile ilgili islemler b) Cizimler ile ilgili islemler

b) Yaz tipi ile ilgili islemler d) Diizenleme ile ilgili islemler
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61-) | O o e
Ram - EEESST Word programinda yukaridaki
sekilde goriilen boliim ile hangi islemler yapilir?

a) Paragraf ile ilgili islemler b)Cizimler ile ilgili islemler

b) Yaz tipi ile ilgili islemler d) Dizenleme ile ilgili islemler

62-)  Qiwerens
L] say1a Kenarisklar Word programinda yukaridaki sekilde
goriilen boliim ile hangi islemler yapilir?
a) Paragraf ile ilgili islemler b) Cizimler ile ilgili islerler
b) Yaz tipi ile ilgili islemler d) Sayfa Arka Plani ile ilgili islemler

63-) .1 yandaki butonun gorevi nedir?
a) Ag b) Kaydet c) Yeni d) Yazdir

64-) “ Yandaki butonun gorevi nedir?
a) Yapistir b) Kaydet c)Kes d) Kopyala

65-) ' Yandaki butonun gorevi nedir?
a) Kes b) Kaydet c) Kopyala d) Yapistir

66-) Y yvandaki butonun gorevi nedir?

a) Yeni b) Yinele c) Geri Al d) Sil
67-) 17 Yandaki butonun gorevi nedir?
a) Yaz Tipi Boyutu b) Yakinlastir

b) Yazi Tipi d) Bigim Boyayicisi

68-) 4 Yandaki butonun gorevi nedir?
a) Yaz Tipi Boyutu b) Yaz Tipi
b) Alti Cizili d) Stil

69-) T Yandaki butonun gorevi nedir?
a) Kalin b) Kaydet c) Italik d) Alti gizili

70-) = yandaki butonun gorevi nedir?
a) Sada Hizala b)Ortala c) Sola Hizala d) Yasla

71-) = Yandaki butonun gorevi nedir?
a) Alti Cizili b) A¢  c) Arastir d)Yaz Tipi Rengi

72-) CTRL+F tusunun gorevi nedir?
a) Ag b) Bul c) Git  d) Degistir

73-) CTRL+2Z tusunun gorevi nedir?
a) Geri Al b) Yeniden Yazilan c) Yeni d) Kaydet

74-) Word programinda daha onceden var olan dosyayi
ekrana getirmek igin hangi komutlar kullanilir?

a) Dosya - Kaydet b)Dosya- Ag
b) Dosya- Yeni d) Dosya- Baski Onizleme

75-) Sayfaya Klavyede bulunmayan bir karakteri nasil
ekleriz?

a) Duzen - Simgeler - Simge b) Ekle - Simgeler - Simge
c) Ekle - Metin - Simgeler d) Ekle - Tablolar - Simge

76-) Metnin tamamini segmek igin hangi komutlar
kullanihir?

a) Ctrl+S b) Ctrl+V c) Shift+A d) Ctri+A

77-) Metin icerisinde istenilen kelimeyi aratmak igin
hangi komutlar kullanilir?

a) Girig - Stiller — Bul
b) Giris - Yazi Tipi - Git

b) Ekle - Dizenleme - Bul
d) Giris - Dizenleme - Bul

Altindag Halk Egitimi Merkezi



78-) Word 2016 programinda bir sayfayi farkl
kaydetmek icin asagidaki seceneklerden hangisi
kullanihir?

a)AltGr +S b)Shift + S c) F12  d) Giris - Farkli Kaydet

79-) Kayith metni farkh bir isimle veya farkl bir siiriiciiye
kaydetmek icin hangi komutlar kullanilir?

a) Dosya - Kaydet b) Dosya- Tumini Kaydet
b) Dosya- Farkli Kaydet d) CTRL+ S

80-) Word Programinda metin igindeki bir kelimeyi veya
kelimeleri baska bir kelime ile degistirme igin hangi
komutlar ku

a) Girig - Dlzenleme - Dedistir  b) Ekle - Degdistir
b) Gortinim - Degistir d) Sayfa Duzeni - Degdistir

81) Ekranin sonundaki dikey cetvele cift tikladigimizda
hangi pencere acilir?

a) Cetvel ayarlar b) Sekmeler
b) Yaz Tipi d) Sayfa Yapisi

82-) Metne 3 Boyutlu yazi eklemek icin asagidaki komut
dizisinden hangisi uygulanir?
a) Ekle - Resim - Word Art b) Ekle - Metin - Word Art
b) Bigim - Kenarliklar ve Gélgelendirme  d) Ekle - 3 Boyut

83-) Word programinda metni gazete gibi siitunlara nasil
bolebiliriz?

a) Gorunum - Paragraf - Sutunlar

b) Sayfa Dlizeni - Sayfa Yapisi - Situnlar

c) Sayfa Dlizeni - Sttunlar

d) Ekle - Sayfa Yapisi - Sttunlar

84-) =" yandaki butonun gorevi nedir?
a) Sayfayi sutunlara boler b) Madde numaralandirmasini verir
c) Artan siralama yapar d) Sayfa Numarasi ekler

B

85-) Simgesi ne ise yarar?
a) Tabloya yazi yazmaya yarar b) Resim gizmeye yarar
c) Tablo Eklemeye yarar d) Kenarlik eklemeye yarar

‘=,
86-) *~ Diigmesinin gorevi nedir?

a) Yaziyi hizalamaya yarar b) Satir ve Paragraf araligini ayarlar
b) Cizgi eklemeye yarar d) Madde isareti eklemeye yarar

87-) Metne bir tablo eklemek i¢cin hangi menii kullanilir?
a) Araglar Menusu b) Ekle Menusl
b) Tablo Mensl d) Bigim Menusl

88-) Dosyadaki yaziyi yaziciya aktarma islemi nasil
geceklestirilir?

a) Dosya - Dlzen - Yazdir
b) Dosya - Yazdir

b) Ekle - Yazdir
d) Dosya - Baski 6n izleme

89-) Dosyaya iist bilgi Ekleme islemi nasil yapilir?
a) Giris - Ust bilgi ve alt bilgi

b) Goérinim - Ust bilgi ve alt bilgi

c) Ekle - Ustbilgi ve Altbilgi

d) Sayfa Duzeni - Ust bilgi ve alt bilgi

90-) 7 vandaki Butonun adi nedir?

a) Yazi Tipi Rengi b) Dolgu Rengi

c) Bigim boyacisi d) Golge Rengi

91-) Asagidaki Kisa yollardan hangisi Kes - Kopyala -
Yapistir siralamasi dogrudur?

a) CTRL+X - CTRL+ C - CTRL+V
b) CTRL+Y - CTRL+ O - CTRL+S
c) CTRL+L - CTRL+ R - CTRL+G
d) CTRL+F - CTRL+ H -F5
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92-) Asagidaki Kisa yollardan hangisi Bul ve degistir
islemlerini gergeklestirir?

a) Ctrl+S - Shift + S b) Ctrl + F - Ctrl + H

c) F4 - F12 d) Shift + F - Shift + H

93-) Microsoft Word 2016 programinda, Giris meniisiinde
asadgidaki islemlerden hangisi yapilamaz?

a) Yazi buyukligunt degistirme islemi
b) Yazi rengini degistirme islemi

c) Sola Hizala

d) Kuglk resim ekleme islemi

94-) Bir yaziyi kopyalama yontemini kullanarak
cogaltmanin gegerli ve en uygun kullanimi hangisidir?

a) Kes - Yapigtir b) Kopyala - Yapistir
c) Kes - Kopyala - Yapistir d) Higbiri

95-) Sayfanin iistiinde ve sol tarafinda bulunan cetveller
nasil goriintiilenir?

a) Gorinim - Goster - Cetvel

b) Goérinim - Goster - Kilavuz Cizgileri
c) Sayfa Dlizeni - Goster - Cetvel

d) Giris - Pencere - Cetvel

96-) Sayfanin goriiniim oranini degistirmek igin
asadgidakilerden hangisi kullanilir?

a) Bigim - Sayfa Yapisi- Yakinlastir

b) Gérinum - Yakinlastir

c) Ekle - Yakinlastir

d) Sayfa Dulzeni - Yakinlastir

97-) Belgeye sayfa numarasi eklemek igin asagidakilerden
hangisi kullanilir?

a) Sayfa Dlizeni - Sayfa Numarasi

b) Giris - Ust Bilgi - Sayfa Numarasi

c) Bicim - Sayfa Numarasi

d) Ekle - Ustbilgi ve Altbilgi - Sayfa numarasi

98-) Yaziyi numaralandirmak veya yaziya madde isareti
eklemek igin kullandigimiz béliim asagidakilerden
hangisidir?

a) Giris - Pano

b) Ekle - Paragrafi

b) Giris - Paragraf
d) Bigim - Paragraf

99-) Sayfaya kenarlik eklemek veya golgelendirme
yapmak igin kullandigimiz menii asagidakilerden
hangisidir?

a) Giris -Kenarlik ve Goélgelendirme

b) Bicim - Kenarlik ve Gdlgelendirme

c) Gérinum - Sayfa Arka Plani -Kenarlik ve Golgelendirme

d) Sayfa diizeni - Sayfa Arka Plani -Kenarlk ve Gdélgelendirme

100-) Asagidakilerden hangisi Microsoft Word 2016
anameniilerinden birisi degildir?

a) Giris  b) Basvurular c) Araglar d) Gozden gegir

101-) Microsoft Word’'de Dosya meniisiinde
asagidakilerden hangisi bulunmaz?

a) Yeni b) Ag c) Kaydet d) Tablo ekle
102-) Word 2016 programinda hazirlanan dosyalarin
(belge) uzantisi asagidakilerden hangisidir?

a) .xlsx b) .bmp c) .docx d) .dotx

103-) Belgeye resim eklemek igin asagidakilerden
hangisi kullanilir?

a) Ekle - Cizimler —Resim
c) Ekle - Alan - Resim

b) Ekle - Simge -Resim
d) Ekle - Grafik
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104-) Ctrl+Home tusunun islevi asagidakilerden
hangisidir?

a) Imleci belgenin basina getirir.

b) Imleci belgenin sonuna getirir.

o Imleci paragraf basina getirir.

d) imleci paragraf sonuna getirir.

105-) Tiim satir en kisa olarak nasil segilir?
a) Farenin sag tusunu tiklayarak
b) Farenin sol tusunu satir basinda tiklayarak
c) Farenin her iki tusuna ayni anda basarak
d) Farenin sol tusuna ve Ctrl tuslarina beraber basarak

%100 (=) } (%)

106-) el C = Yandaki butonun gorevi nedir?
a) Yazi Buyuklugu b) Yakinlastir
c) Yaz Tipi d) Bigim Boyayicisi

107-) Bir tabloda hiicre icindeki metnin yoniinii degistiren
diigme hangisidir?

- I o B o .

108-) = &= vandaki Simgelerin gérevi nedir?
a) Paragraf arttirip azaltmaya yarar
b) Girinti arttirip azaltmaya yarar
c) Yaziyi hizalamaya yarar
d) Kenar bosluklarini ayarlamaya yarar

109-) *= Yandaki butonun gérevi nedir?
a) Sayfa sutunlara boler b) Artan siralama yapar
c) Madde isaretleri ekler d) Sayfa Numarasi ekler

K) v (4
110-) % " Yandaki diigmelerin isimlerinin siralanisi
hangi sikta dogru olarak verilmistir?

a) Madde isareti - Numaralandirma
b) c) Numaralandirma - Madde isareti

b) Geri al - Yinele
d) Yinele - Geri al

111-) A Yandaki simgenin gorevi asagidakilerden
hangisidir?
a) Bicimlendirmeyi temizler
c) Metin vurgu digmesi

b) Bigimlendirme uygular
d) Metin efektleri digmesi

112-) 2] Yandaki simgenin gorevi asagidakilerden
hangisidir?

a) Sekil gizer

b) ¢) Vurgu Ekler

b) Simge Ekler
d) Resim Ekler

113-) 9] Yandaki simgenin gorevi asagidakilerden
hangisidir?
a) Simge ekler
c) Aranan kelimeyi bulur

b) Ses efekti ekler
d) TUmdni goéster

114-) Aa- Yandaki simgenin gorevi asagidakilerden
hangisidir?
a) Buyuk/Kuglk Harf degistir
b) Bul/Dedgistir

b) Yaz Tipi Degistir
d) Yaziyr Bayuttr

115-) A Yandaki simgelerin gorevi asagidakilerden
hangisidir?
a) Ust simge / Alt Simge
b) Bul/Dedgistir

b)Yaz Tipi Buyut
d) Girintiyi Azalt / Girintiyi Artir

116-) Asagidakilerden o6zelliklerden hangisi Ekle
Meniisiinde bulunmaz?

a) Madde isaretleri b) Simge
c) Kopri d) Wordart
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117-) Sayfanin arka planinda yer alan soluk renkteki resim
veya yazilara ne ad verilir?

a) Simge b) Resim c) Filigran d) Fon

118-) Bir belgenin yazicidan cikmadan 6nceki en son halini
gormek igin kullandigimiz islevasagidakilerden hangisidir?

a) Baski 6nizleme b )Sayfa dlizeni
c) Gorinim d) Gozden Gegir

119-) Sayfayi dikey durumdan yatay duruma getirmek
icin asagidakilerden hangisikullanilir?

a) Sayfa dlizeni - Degistir b) Sayfa diizeni - Yonlendirme
b) Sayfa dlizeni — Situnlar d) Sayfa diizeni - Goriinim

120-) Belgenin kenar bosluklarini ayarlamak igin
kullanilan menii ve uygun segenekhangisidir?

a) Sayfa dlizeni - Degistir b) Sayfa dlizeni - Yonlendirme
c) Sayfa duzeni - Dlzen d) Sayfa diizeni - Kenar Bosluklari

121-) Asagidaki menii sekmelerinden hangisi Microsoft
Word ana menii sekmelerindenbirisi degildir?

a) Giris MenUsu b) Ekle Menusl
c) Veri Menisu d) Gorinim Menusl

122-) Bir tabloda ya da metin kutusunda yazinin yoniintii
degistirmek icin asagidakilerden hangiyol izlenmelidir?
a) Hicre Kenar bosluklar b) Metin Yonu
c) Degistir d) Donlstir

123-) Tablodaki birkag hiicreyi birlestirmek icin asagidaki
hangi komut kullanilir?
a) Hucreleri Bol
c) Hucreleri Tasi

b) Hucreleri Birlestir
d) Hucreleri Sil

124-) Tablodaki bir hiicreyi birkag hiicre haline getiren
komut asagidakilerdenhangisidir?

a) Hucreleri Bl b) Hucreleri Sil
c) Hucreleri Birlestir d) Hicreleri Ekle

125-) Microsoft Word belgesinde Ctrl+Hometusunun islevi
asadgidakilerden hangisidir.

a) Imleci paragrafin basina getirir
b) imleci paragrafin sonuna gétiirir
c) imleci belgenin basina getirir

d) imleci belgenin sonuna gétirir

126-) Microsoft Word programinda paragraf segmek igin
asagidaki hangi yontem kullanilir?

a) Imleg satir basinda tek tiklama
b) imleg satir basinda cift tiklama

¢) Imleg satir basinda (i¢ tiklama
d) Higbiri

127-) Cetvel hangi meniiden goriiniir hale getirilir veya
kaldirihir?

a) Giris b )Sayfa diizeni
c) Ekle d) Goértinim

128-) Tiim satir en kisa yoldan nasil segilebilir?
a) Imleg satir basinda tek tiklama
b) imleg satir basinda cift tiklama
c¢) Imleg satir icinde tek tiklama
d) imleg satir icinde cift tiklama

129-) Klavyeden secim yapmak igin asagidaki hangi
tuslar kullanilir?
a) Shift + Enter
c) Shift + Home

b) Shift + Sag yon tusu
d) Shift + Tab
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130-) Kelime iizerinde farenin sol tusuna cift tiklama ne
ifade eder?

a) Paragrafi seger
c) Kelimeyi seger

b) Satiri secer
d) Tim belgeyi seger

131-) Klavyeden tiim belgeyi secmek icin asagidaki
islemlerden hangisi yapilir?

a) Ctrl + Tab b) Ctrl + H

b) Ctrl + R d) Ctrl + A

132-) Mouse ile tiim belgeyi segmek igin asagidaki
islemlerden hangisi yapilir?

a) Imleg paragraf iginde lc tiklama

b) imlec paragraf icinde cift tiklama

c) Imleg satir basinda (¢ tiklama

d) imleg satir basinda cift tiklama

133-) Kelime iizerinde ii¢ tiklama ne ifade eder?
a) Paragrafi seger b) Kelimeyi seger
c) Tum belgeyi seger d) Satiri secer

134-) Farkli bolgeleri segmek icin asagidaki tuslardan
hangileri kullanihir?

a) Shift + Mouse
c) Ctrl + Mouse

b) Tab + Mouse
d) Alt + Mouse

135-) Asagidaki karsilastirmalardan hangisidogrudur?

a) Sekil ekle M

c) Koprii EKle [

b) Resim Ekle @’

d) Tablo Ekle E_]

136-) Segcili alandaki bilgiler klavyeden hangi tus ile
silinir?

a) Delete b) Insert

c) Tab d) NumLock

137-) Soldan saga silme islemini hangi tus yapar?
a) Backspace b) Delete
c) Bosluk d) Tab

138-) Belgemizin yazim alani igerisinde istenilen bir
noktaya nasil yazi yazilir?

a) O noktaya tek tiklanir
b) Ctrl + Enter yapilir

b) O noktaya cift tiklanir
d) Ctrl + Tab yapilir

139-) Belgemizdeki tiim sayfalarin iist kisminda yer
almasini istedigimiz ifadeleri yazdigimiz alan
asagidakilerden hangisi

a) Metin kutusu b) Wordart
c) Smartart d) Ustbilgi

140-) Koprii 6zelligi ne ise yarar)
a) Belgeye resim ekler b) Belgeye simge ekler
b) Belgeyi baska bir belgeye baglar d) Belgeye grafik ekler
16. Bir resmin altina hangi aracg kullanilarak yazi
yazilabilir?
a) Wordart b) Metin Kutusu
b) Resim Kutusu d) Yazi kutusu

)
141-)FJ Simgesinin gorevi asagidakilerden hangisidir?

a) Grafik eklemek b) Resim eklemek
c) Sekil eklemek d) Simge eklemek
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142-)EE = |Tuslarinin gérevleri asagidakilerden
hangisidir?
a) Madde isaretleri
c) Satir bosluklari

b) Hizalama
d) Paragraf girintisi

143-) Bilgisayarda kayith olan bir resmi asagidaki
meniilerden hangisini kullanarak belgemize ekleyebiliriz?

a) Sayfa diizeni menusi b) Ekle menUsu
b) Giris menlsu d) Resim mendisu

144-) Bilgiyi gorsel olarak ifade etmek igin kullanilan
nesneye ne ad verilir?

a) Grafik b) Wordart
b) Smartart d) Filigran

145-) Olusturulan listelerin basina yerlestirilen simgelere
ne ad verilir?

a) Liste ayraci b) Liste isareti
c) Madde isareti simgesi d) Madde isareti ayraci

146-) Crl + H tusunun gorevi asagidakilerden hangisidir?
a) Hizalama b) Bul c) Degistir d) TuminU seg

147-) Crl + Z tusunun gorevi asagidakilerden hangisidir?
a) Degistir b) Bul ¢)Tumini Seg d) Geri Al

148-) Belgemizde dekoratif ( 3 boyutlu ) yazi yazmak igin
kullanilan diigme asagidakilerden hangisidir?

a) Metin kutusu b) Wordart
b) Sekiller d) Simge

149-) Elektronik tablolama veya hesaplama programi
olarak adlandirilan uygulama asagidakilerden hangisidir?
a) Microsoft Windows b) Microsoft Excel

c) Microsoft Powerpoint  d) Microsoft Word

150-) Asagidakilerden hangisi Excel’in 6zelliklerinden
birisi degildir?

a) Matematiksel Islemler
c) Grafik islemleri

b) Fonksiyonlar
d) Sonuglari dederlendirme

151-) Hiicrelerden olusan alan, calisma alanidir. Bu alana
ne denir?

a) Calisma kitabi b) Calisma sayfasi

c) Hucre d) Satir

152-) Bir excel calisma kitabi en fazla kag sayfadan
olusabilir?

a) 253 b) 254 c) 255 d) 256

153-) Calisma alani, kilavuz cizgileriyle satir ve siitunlara
boliinmiistiir. Kilavuz gizgilerinin olusturdugu satir ve
siitunlarin kesisimi ile olusan bu kutulara, ne denir?

a) Aktif calisma sayfasi  b) Hucre

c) GCalisma sayfalari d) Dikey kaydirma gubugu

154-) Asagidakilerden hangisi hiicreye girilen bilgilerden
birisi degildir?

a) Metin, Rakam b) Tarih ve Saat

c) Formdl d) Girinti

155-) Excel dosyalarinin uzantisi asagidakilerden
hangisidir?
a) DOCX b) DLL c) BMP d) XLSX

156-) e Hiicre lizerine gelip bir kez tiklayiniz.
o Klavyeden Delete tusuna basiniz.
Yukaridaki islemler sonucunda ne olur?
a) Hucredeki bilgi kopyalanir. b) Hucredeki bilgi kesilir.
c) Hucredeki bilgi silinir. d) Hicreye bilgi kopyalanir.
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157-) Excel’de formiiller hangi isaret ile baslamak
zorundadir? a) + b) - c) *

d) = 158-) Yukaridaki Excel ekraninda 1 numara
ile gosterilene ne denir?
a) Arac Cubudu b) Hicre
¢) Formil Cubugu d) Menl gubugu

159-) Yukaridaki Excel ekraninda 7 numara ile gosterilene
ne denir?

a) Arag Cubugu
¢) Formil Cubugu

b) Hicre
d) Meni gubugu

160-) Yukaridaki Excel ekraninda 2 numara ile gosterilene
ne denir?

a) Arag Cubugu
¢) Formil Cubugu

b) Hicre
d) Sekmeler

161-) Yukaridaki Excel ekraninda 4 numara ile gosterilene
ne denir?

a) Arag Cubugu
c) Formil Cubugu

b) Hlcre
d) Sdtunlar

162-) Yukaridaki Excel ekraninda 6 numara ile gosterilene
ne denir?

a) Aktif galisma sayfasi
¢) Durum gubugu

b) Hicre
d) Satirlar

163-) Yukaridaki Excel ekraninda 10 numara ile
gosterilene ne denir?
a) Aktif galisma sayfasi
c) Calisma sayfalari

b) Hucre
d) Durum gubugu

164-) Yukaridaki Excel ekraninda 12 numara ile
gosterilene ne denir?
a) Aktif galisma sayfasi
c) Calisma sayfalari

b) Hicre
d) Kaydirma gubuklari
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165-) Yukarida 1 numara ile gosterilen hiicrenin adresi
asadidakilerden hangisidir?
a) 2A b) A2 c) 3A d) A3

166-) Yukarida 2 numara ile gosterilen hiicrenin adresi
asadidakilerden hangisidir?
a) C3 b) C2 c) D3 d) E3

167-) Yukarida 3 numara ile gosterilen hiicrenin adresi
asadidakilerden hangisidir?
a) 3F b) F2 c) G3 d) F3

168-) Hiicreye girmek igin iic segcenekten birisini
kullanabiliriz. Asagidakilerden hangisi bu ii¢ yoldan birisi
degildir?

a) Hucre lzerinde iken klavyeden F2 tusuna basabiliriz.

b) Hucre Gzerine gelip, cift tiklayabiliriz.

c) Hucre lzerinde iken formul gubuguna tiklayabiliriz.

d) Hicre Uzerinde iken klavyeden F3 tusuna basabiliriz.
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169-) Bir hiicrede ##### isaretleri ne zaman olusur?
a) Hucreye girilen bilgi kigtk olunca.

b) Hlcreye girilen bilgi rakam olunca.

c) Hucreye girilen bilgi yazi olunca.

d) Hicreye girilen bilgi sigmayinca.

170-) Hiicre igine 6nceden yazilan formiillerin
goriintiilendigi veya formiillerin direkt olarak yazildig: arag
cubugu hangisidir?
a) Durum Cubugu

c) Resim

b) Arag Cubugu
d) Formul Cubugu

Ly - | |

171-) Yukaridaki gubugun adi nedir?
a) Durum Cubugu b) Formul Cubugu
c) Arag Cubugu d) Yatay kaydirma gubugu

172-) Farkhl hiicrelerdeki veriler iizerinde islem yapmak
icin kullanilan isaret hangisidir?
a) - b) ; c) * d)/

173-) Carpmada kullanilan isaret asagidakilerden
hangisidir?
a)/ b) : c) + d) *

174-) Bolme isleminde kullanilan isaret asagidakilerden
hangisidir?
a)/ b) : c) + d) *

175) Bir hiicreye formiil girisi yapilirken asagidaki
kullanimlardan hangisi yanhstir?

a) =A1*B1 b) =(A1+B1)/2

c) =156*4 d) C*2

176-) B15 ve C16 hiicrelerini toplamak igin asagidaki
formiillerden hangisi yazilmahdir?

a) =TOPLAM(B5;C16) b) =TOPLAM(B15:C16)

c) =TOPLAM(B15;C16) d) =TOPLAM(B15,C16)

177-) B15 ve C16 hiicreleri arasinda kalan hiicreleri
toplamak icin asagidaki formiillerden hangisi yazilmahdir?
a) =TOPLAM(B5;C16) b) =TOPLAM(B15:C16)
c) =TOPLAM(B15;C16) d) =TOPLAM(B15,C16)

178-) C22 hiicresinde yer alan veriyi bulundugumuz
hiicreye almak icin asagidaki formiillerden hangisi
yazilmahdir?
a) =C222

c) =EKLE 22

b) =C22
d) =EKLE(C)

179-) Asagidakilerden hangisi A3 hiicresi ile B24 hiicresini
toplayan dogru formiildiir?
a) =TOPLAM(A3:B24)
c) = TOPLAM(A3;B24)

b) =TOPLAM(A3:B24)
d) =TOPLAM24;B3)

Adi | 1. Vize |2. Vize| Ort. | %60 | Final | %40
All 100 95 90
Veli 90 70 83

Sema 85 65 70

180-) Verilen tabloda Ali'nin 1. ve 2. vize ortalamasini
veren formiil asagidakilerden hangisidir?

a. =Ortalama(B2:C3) b. =Ortalamasi(B2:C2)

c. =Ortalam(B2;C2) d. =Ortalama(B2;C2)

181-) Calisma sayfasinin basina gitmek igin klavyeden
hangi tuslar kullaniimahdir?

a) Ctrl- Asagdi ok b) Ctrl- Yukari ok

c) Ctrl-Saga ok d) Ctrl-Sola ok

182-) Calisma sayfasinin sonuna gitmek icin klavyeden
hangi tuslar kullaniimahdir?

a) Ctrl- Asagi ok b) Ctrl- Yukari ok

c) Ctrl- Saga ok d) Ctrl- Sola ok
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183-) Calisma sayfasinda bulundugumuz satirin sonuna
gitmek icin klavyeden hangi tuslar kullanilmahdir?

a) Ctrl- Asadi ok b) Ctrl- Yukari ok

c) Ctrl- Saga ok d) Ctrl- Sola ok

184-) Excel’'deki bir tabloda en biiyiik degeri veren
fonksiyon asagidakilerden hangisidir?

a) =Toplam b) =Mak

c) =Eger d) =Min

185-) Excel’'deki bir tabloda en kiigiik degeri veren
fonksiyon asagidakilerden hangisidir?

a) =Toplam b) =Mak
c) =Eger d) =Min
A [ B | ¢ |
1 10
2 2
| 3 | 4

186-) Yukaridaki calisma sayfasinda B2 hiicresine
=Toplam(A1:A3) yazilirsa sonug ne olur?
a) 10 b) 16 c) 80 d) 40

187-) Birden cok hiicreyi birlestirerek, icerisindeki bilgiyi
ortalayan simge nedir?

a)

b)

<)

= o

188-) Excel'de sarta bagh islem yapan fonksiyon asagidakilerden
hangisidir?

a) =Toplam b) =Ortalama c) =Min d) =Eger

X A
~ 189-) Bir hiicreye bilgi veya formiil girerken
formiil cubugunda beliren butonlarin sirasi ile gorevleri nedir?
a) Iptal, Gir, Formiil Ekle b) Kabul, iptal, formdil girigi

¢) Yardim, sil, topla d) Iptal, Kabul

190-) =20+40/4-2
Yukarida belirtilen islemin sonucu nedir?
a) 40 b)13 c) 28 d) 32

191-) C2=5, D2=3, E2=2 ise =Carpim(C2;E2) formiiliiniin sonucu
kactir?

a) 30 b) 10 )5 d)o
192-) A | B | ¢ |

1 10

2 2

3 4

Yukaridaki gcalisma sayfasinda B1 hiicresine =Carpim(A1:A3)
yazilirsa sonug ne olur?
a)10 b)16 c)80 d) 40

193-) Hangi kisayol tus bileseni ile dosya kayit islemi yapilir?
a) Alt+S b) Ctrl+S c)Shift +N d)Ctrl + N

194-) A1=5, B1=4, C1=3 degerine sahip ise D1 hiicresine yazilan
=A1+B1*C1 formuliiniin sonucu nedir?
a) 60 b)17 c)27 d) 12

195-) Asagidakilerden hangisi aritmetik islem operatorii degildir?
an b) * )& d) +

196-) Hiicre igerisindeki bir bilgi veya formiilii diizeltmek igin
hangi fonksiyon tusuna basilir?
a)F8 b) F2 c) F6 d) F5

197-) Yan yana olan hiicreleri segmek igin klavyeden hangi tus
kullanihr?

a. Ctrl b. Alt c. Shift d. Caps Lock
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198-) Yan yana olmayan hiicreleri segmek icin klavyeden hangi
tus kullanihir?

a. Ctrl b. Alt c. Shift d. Caps Lock
199-) Excel’de grafik olusturmak igin kullanilan menii
asagidakilerden hangisidir?

a) Ekle b) Goériiniim c)Diizen d) Veri

200-) A1 ve B1 hiicrelerindeki sayilarin toplamini vermeyen
formiil hangisidir?

a) =(A1+B1) b) =TOPLA(A1:B1)

c) A1+B1 d) =TOPLA(A1;B1)

201-) PowerPoint ne tiir bir programdir?
a) Sunu Tasarim  b) Elektronik Hesaplama
c) Kelime Islemci  d) Isletim Sistemi

202-) PowerPoint programinin kullanim amaci hangisidir?
a) Resim yapmak
b) Hesaplama yaptirmak ve tablo olugturmak
¢)  Bir konuyu anlatmak igin sunum hazirlamak
d) Bilgisayarda yazi yazmak

203-) PowerPoint’e 6zgii meniiler hangi segenekte birlikte
verilmistir?

a) Ekle, Animasyon, Slayt Gosterisi

b) Tasarim, Animasyonlar, Slayt Gosterisi

c) Girig, Tasarim, Animasyon

d) Tasarim, Animasyon, Gorinim

204-) Slaytlarin kiigiik ekran goriintiilerini asagidaki panellerden
hangisinde gorebiliriz?

a) Anahat b) Gorlinim Cubugu c) Slayt d) Not

205-) Asagidakilerden hangisi PowerPoint 2016 da olusturulan
sunularin uzantisidir?
a) .pptx b) .docx c) .xlsx d) .ppsx

206-) Asagidakilerden hangisi PowerPoint de olusturulan
gosterilerin uzantisidir?

a) .pptx b) .docx c) .xlsx d) .ppsx
207-) PowerPoint'te her sayfa .............. denir. Biitiin sayfalar
birlesince ........cusee. olusturur.

a) Sayfa—Belge
c) Sayfa—Kitap

b) Slayt—Sunu
d) Belge—Dosya

208-) Hazirladigimiz slaytlar hazir sablonlari (temalari) hangi
meniiden uygulanir?

a) Girig b) Ekle c) Tasarim d) Animasyon
209-) Slaytlarin zemin rengini nasil degistirebiliriz?

a) GOrliniim — Slayt Gosterisi - (Renk segilir)

b) Tasarim - Arka plan stilleri

¢) Bigim - Tasarimi Uygula - (Renk segilir)

d) Slayt Gésterisi - Ozel Canlandirma

210-) Slayt siralayicisi goriiniimiindeyken slayt nasil silinir?
a) Slayt segilir Delete Tusuna basilir.
b) Slayt Gortinimiinde Slayt silinmez.
¢) Slayt segcilir kopyala komutu verilerek silinir.
d) Higbiri

211-) Bir sunumdaki yazi tipi nereden degistirilir?
a) Dlzen/Nesne b) Giris/Yazi tipi
¢) Goriinim/Normal d) Bigim/Slayt tasarimi

212-) Slaytlara kendinize ait bir resmi eklemek igin asagidaki
islemlerden hangisi yapilir?

a) Ekle — Kiiglik resimler b) Ekle — WordArt

c) Ekle — Resimler d) Gorinum - Kiiguk resimler

213-) Slayt gegisi ne demektir?
a) Slayt icindeki yazi, resim gibi 6gelerin canlandiriimasidir.
b) Sunular arasindaki canlandirmalardir
¢) Bir slayttan digerine gegerken yapilan canlandirmadir
d) Slaytlarin yaziciya gdnderilmesidir

Altindag Halk Egitimi Merkezi



214-) Slaytlara gegcis hangi sekmeden verilir?
a) Ekle b) Tasarim
c) Slayt gosterisi d) Animasyonlar

215-) Bir sunumu sunarken, slayt gegislerinin fare tiklamasiyla
gecmesini hangi meniiden hangi 6zellikle ayarlayabiliriz?

a) Animasyonlar — Slayt Gegisi

b) Slayt Gosterisi — GOsteriyi Gorinttile

c) Slayt Gosterisi — Ozel Animasyon

d) Bigim — Slayt Dizeni

216-) Asagidakilerden hangisi sunuyu gosterme yollarindan biri
degildir?

a) F5 Tusu  b) Goriinim — Slayt Gosterisi  ¢) F4Tusu  d) l@Iaraa

217-) =

a) Parla b) Yeni slayt

simgesinin islevi asagidakilerden hangisidir?
c)Slayt Gosterisi  d)Slayt Gizle

218-) Ozel animasyon hangi sekmeden ayarlanir?
a) Ekle  b) Animasyonlar  c) Slayt Gosterisi  d)Tasarim

219-) Slayt gosterisini baslatmak igin ...... , gosteriden citkmak

icin klavyeden ...... tusuna basilir.
a) F4 — ESC b) F5 — ESC
b)c) ESC-F9 d) F8 — ESC

220-) -ﬂ ﬂ Power Pointte yandaki diigmeler ne ise
yarar?

a) Sayfayi yeniden agar b) Slayti yeniden acar

c) Slayt gegis efekti segmemizi saglar  d) Slayt temasini degistirir

221- ) PowerPoint sunumuzu hangi kisayoltusu ile gosteri olarak
baslatinz?
a) F1 b) F2 c) F4 d) F5

222-) PowerPoint programindaki slaytlarin tiimiine ne ad verilir?
a) Dokiiman b) Sablon ¢) Sunum d) Sayfa

223-) diigmesinin gorevi nedir?
a) Tablo ekler

b) Sayfayi stitunlara ayirir
c) Sayfa yoniiniin yata ya da dikey olmasini belirler

d) Sayfayi yatay yapar
224-) 4 diigmesinin gorevi nedir?

a) Yaziyi kalin yapar
c) WordArt ekler

b) Yaziy1 biydittr
d) SmartArt ekler

225-) diigmesinin gorevi nedir?
a) Segcili slayti siler b) Yeni slayt ekler
c) Slayta animasyon verir d) Slayta efekt verir

226-)

diigmesinin gorevi nedir?
a) Tablo ekler b) Sayfayi siitunlara ayirir
c) Wordart ekler d) Sayfayi yatay yapar

227-) \—‘ diigmesinin gorevi nedir?
a) Tablo ekler b) Sayfayi siitunlara ayirir
c) Resim ekler d) Sayfayi yatay yapar

s

228-) i=) diigmesinin gorevi nedir?
a) Tablo ekler
b) Sayfayi siitunlara ayirir
¢) Sayfa yoniiniin yatay ya da dikey olmasini belirler

d) Sayfayi yatay yapar
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229-) Bir sunudaki slaytlar fare tiklatildiginda gorii- necek sekilde
nereden ayarlanir?

a) Gegisler — Zamanlama
c) Slayt gosterisi - Slayt diizeni

b) Slayt gosterisi - Bagtan
d) Slayt gosterisi - Ozel animasyon

230-) PowerPointte metinler nereye yazilir?

a) Metin kutusu ekleyip igerisine
c) Kare cizip igerisine

b) Slayta direk yazariz.
d) WordArt ekleriz.

231-) Sunum programi basladiginda, ekrana gelen jlk slayt hangi
goriiniimdedir?

a) Slayt Gorinimi
¢) Anahat Goriinimi

b) Normal Goriinim
d) Sunum Gorindmi

232-) Bir sunudaki slaytlanin tamamini ekranda gérmekigin
hangisi uygulanmahdir?

a) Giris - Slayt gorinimi
¢) Gorlinim - Slayt siralayicisi

b) Slayt gosterisi - Slayt gegcisi
d) Slayt gosterisi - Slayt siralayicis

233-) Fotograf albiimiinii kolay bir sekilde olusturulabilen komut
hangi meniidedir?
a) Girig b) Tasarim c) Ekle  d) Goriniim

234-) Belli bir konunun resim, grafik, metin, ses ve goriintiiler
kullanilarak giris, gelisme, sonug boliimleriyle sirali ve diizenli bir
sekilde anla- tilimasina ne denir?
a) Sunu b) Slay c) Dokiiman d) Dosya
235-) Asagidakilerden hangisi sununun her bir sayfasina verilen
isimdir?

a) Sunu b) Slayt c) Belge d) Sayfa
236-) Slayta animasyon hangi meniiden eklenir?

a) Dosya b) Ekle c) Gegisler

d) Animasyonlar

237-) PowerPoint'te tiim slaytlarin listelendigi gorii- niime ne ad
verilir?

a) Slayt siralayicisi b) Normal
¢) Okuma goérinimii d) Asil slayt

238-) Asagidakilerden hangisi ile slayt gosterisi gegerli slayttan
baslar?

a) F5 b) Shift + F5 c) Ctrl + F5 d) Shift + alt
239-) Asagidakilerden hangisi ile sunu kapatilir?

a) Giris - Cikis b) Dizen - Cikis
c) Dosya - Cikis d) Goriinim — Cikis

240-) Asagidakilerden hangisi ile slayt gizlenebilir?

a) Slayt gosterisi - slayt gizle

b) Slayt gosterisi - gegerli slayttan
c) GOzden gegir - slayt gizle

d) Giris - gozden gegir
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