HiZMETIN ADI

Kayit Kabul
Halk Egitim Merkezi Kurslar1

ALTINDAG KAYMAKAMLIGI

ALTINDAG HALK EGITiMi MERKEZi MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

Kimlik Fotokopisi (T.C. Kimlik Numaralr)

Kursiyer Kayit Bilgi Formu - (e-devlet/e-yaygin bagvurusu) (18 yasindan biiyiikler i¢in)
Veli izin Dilekgesi - (e-devlet/e-yaygin bagvurusu) (18 yasindan kiigiikler igin)

Kursun Ozelligine Gére Diger Belgeler (Ogrenim Belgesi, Ehliyet, Saglik Beyani/Raporu...

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURECI (EN GEC)

30 Dakika

Kayit Kabul
Halk Egitim Merkezlerinde Kayit Yaptirana, Kurs
Acilacak Saytya Ulasilmamasi Halinde Bilgi verilmesi

Telefon
Mesaj (SMS)

1 is Giinii

Kayit Kabul
Halk Egitim Merkezlerinde yetiskinlere yonelik:
I. ve II. Kademe Okuma Yazma Kurslarina Kay1t Islemi

Kimlik Fotokopisi (T.C. Kimlik Numaralr)
I1. Kademe Kursu I¢in; I. Kademe Okuma Yazma Sertifikasi

15 Dakika

Kurs Ac¢ilma Talebi / Usta Ogretici Miiracaat

Ayn1 Egitim Programini Talep Eden 12 Kisinin e-
yaygin/e-devlet Bagvuru Isim Listesi (Okuma ve yazma
kurslar1 ile unutulmaya yiiz tutmus geleneksel el
sanatlar1 kurslarinda say1 aranmaz. Kamu Kurum
Kuruluslari ile Sivil Toplum Kuruluslari Isbirliginde kurs
agilma talebi

Kurs A¢ma Talep Formu (Kurum tarafindan Miidiirliigiimiize EBYS {izerinden e-imzali)

Kurs Miiracaat Listesi Formu (e-devlet/e-yaygin basvurusu / Usta Ogretici tarafindan 1slak
imzali elden 1 adet)

Kursiyer Kayit Bilgi Formu (18 yasindan biiyiikler i¢in (Islak imzali elden, kursiyer sayis1 kadar)
Veli izin Dilekgesi (18 yasindan kiigiikler igin) (Islak imzali elden, kursiyer sayisi kadar)

Saglik Durumu Beyani Formu (Spor Kurslari i¢in) (Islak imzali elden, kursiyer sayis1 kadar)
Adli Sicil Kayit Belgesi [Son 6 Ay / E-Devlet]

I. Kademe Okuma-Yazma Seviye Tespit Sinavi
Okur-yazar olup da okuryazarlik belgesi olmayan
vatandaslar i¢in sinav yapilmast/belgelendirme.

Dilekge
Niifus Ciizdani / Sureti
Sinav

15 giin

Kurs Bitirme Belgesinin Hazirlanmasi

Kurs Sonunda Yazili Ve Uygulama Sinavlarinda Basarili Olmak Ve Kursa Devam Etmis Olmak

5 Giin

Kurs Bitirme Belgesinin Kursiyerlere Verilmesi

Kimlik Ibrazi (Kurs sonunda yazili ve uygulama sinavlarinda basarili olanlar igin)
Imza Karsilig1

5 Dakika

Kurs Belgesini Kaybedenlere Belge Diizenlenmesi

Kimlik Fotokopisi (T.C. Kimlik Numaralr)
Dilekge

30 Dakika

Agik Ogretim Ogrenci Belgesi
Acik Ogretim 6grencilerine, 6grenci belgesi verilmesi

Kimlik Ibraz1 (T.C. Kimlik Numaralr)

15 dakika

Acik Ogretim Kayit Yenileme
Halk Egitim Merkezlerinde A¢ik Ogre.tim Lisesinde
Okuyan Ogrencilerin Kayit Yenileme Islemi

Kimlik ibrazi (T.C. Kimlik Numara
Kayit Ucretinin Yatirildiginin Sistemden Kontrolunun Yapilmasi

15 Dakika

Agik Ogretim Ders Kitaplar:
Acik Ogretim Lisesi Ders Kitaplarinin Dagitimu

Internetten Alinan Ders Secimi Ciktist

Sayfal/2

5 Dakika




_ . _ HIZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURECI (EN GEC)

Kimlik Ibraz1 (T.C. Kimlik Numaralr)

1 Adet Vesikalik Biyometrik Renkli Fotograf

Acik Ogretim Lisesine Yeni Kayit Kabul islemlerinin Ogrenim Durum Belgesi (Ortaokul veya imam hatip ortaokulunu tamamladigma dair 63renim
Yapilmasi belgesi, tasdikname, denklik belgelerinin asl, ortadgretim ara siniflardan gelenlerin 6grenim
durum belgesi)

Kayit Ucretinin Yatirildigiin Sistemden Kontrolunun Yapilmast

Kimlik Ibraz1 (T.C. Kimlik Numarali)

Acik Ogretim Ortaokuluna Yeni Kayit Kabul Ogrenim Belgesinin Asli (Ilkokul)

Islemlerinin Yapilmas Diploma Veya Tasdikname Asl

Biyometrik Fotograf/2 Adet (Son 6 ayda i¢inde ¢ekilmis)

Acik Ogretim Ortaokul veya Lisesi Ogrencilerinin

Kayit Yenileme islemlerinin Yapilmast Kayit Ucretinin Yatirildiginin Sistemden Kontrolunun Yapilmasi 3 dakika

Acik Ogretim Okullarinda Ogrenim Géren

e i (YA e e D e Kimlik Ibrazi (T.C. Kimlik Numarali) 5 dakika

Acik Ogretim Lisesinde Ogrenim Goren Ogrencilere

Askerlik Durum Belgesi Diizenlenmesi Kimlik/Niifus Clizdam Ash 10 dakika

Acik Ogretim Okullarinda Ogrenim Géren

Ogrencilere Ders Notlar1 Dagitiminin Yapilmasi D G 3 ) el

} Diploma I¢in Kimlik/Niifus Ciizdan1 Asli
Acik Ogretim Diploma Talebi Sahsen Basvuru 5 dakika

Baskas1 Tarafindan Aliacaksa, Noter Vekaleti ile Vekilin Kimlik Ash
Dilekge (Dilekce Sahibinin Adi, Soyadi, T.C. Kimlik Numarasi, Is veya Ev Ikametgah Adresi

Sikayetlerin Kabulii Bulunmasi Gerekmektedir. Ayrica Islemlerin Daha Kisa Siirmesi I¢in Telefon ve E-Posta 1 is Giinii
Bilgilerinin Bulunmasi Onerilir.)

Not: Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda baz1 hizmetlerin bunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri : Altundag Halk Egitimi Merkezi Miidiirliigii ikinci Miiracaat Yeri : Altindag Iice Milli Egitim Miidiirliigii

Isim :  Cihan YILDIRIM Isim ¢ Hasan YILDIRIM

Unvan 1 Merkez Miidiirii Unvan : llge Milli Egitim Miidiirii

Adres :  Ornek Mah. Babiir Cad. 662/2. Sok. No: 9 Adres 1 Ziibeyde Hanim Mah. Etlik Cad. No: 6
Altindag/ANKARA Altindag / ANKARA

Telefon : 0(312)3163742 Telefon : 0(312)376 06 86

Belgegecer : 0(312) 31687 94 Belgegecer : 0(312)376 0686

E-Posta : 118658@meb.k12.tr E-Posta 2 altindag06@meb.gov.tr
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