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KLAVYE VE TUSLAR

Klavye Teknikleri

Hafta 1



= Klavye nedir?

= Klavye tizerindeki tular
= Kontrol tuslar1 (Ctrl,Alt,AltGr, Enter, Tab,Shift,Print Screen...)

= Kilitleme Tuslar1 (Num Lock,Caps Lock, Scroll Lock,Pause...)

= Imle¢ Kontrol Tuslari(Home, End, PageUp,PageDown)




KLAVYE NEDIR?

= Klavye, tuslardan olusan ve bilgisayardaki veri

gir1s 1slemlerini yapan onemli bir donanim

birimid; slalalalalslelalalalal il =)o
irimidir. » G G HEEEN N W -

L _ _ oo [T E VI IS DL
= Bilgisayarda yazi yazabilmek, verivekomut ../ ) o v@@EZ S B | -

girisi yapabilmek 1¢in klavye kullanilir.

= Bu veri ve komutlar1 bilgisayara girebilmek i¢in

klavye lizerinde bulunan tus ve islevlerinin

bilinmesi gerekir. @
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= Klavye 1ki ¢esittir.
- F Klavye
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KLAVYE UZERINDEKI TUSLAR

Klavye tizerindeki tuslar 7 gruba ayrilirlar

1. Kontrol Tuslari(Ctrl,Alt,AltGr, Enter, Tab,Shift,Print Screen...)

2. Kilitleme Tuslar1 (Num Lock,Caps Lock, Scroll Lock,Pause...)

4

5

6

. Imle¢ Kontrol Tuslari(Home, End, PageUp,PageDown)
. Yazi Tuslar (A..Z)

. Sayi1 Tuslar1 (0..9 )

Yon Tuslari («— 1 — | )

. Fonksiyon Tuslar1 (F1..F12)

o




RONTROL TUSLARI

a) Enter b) Ctrl c) Alt d) Alt Gr e) Esc
|
f) Tab g) Shift h) Print Screen 1) Backspace

1} Shift ‘ <= Backspace ‘

j) Delete k) Insert 1) Windows m) Kisayol
-




a) Enter

i ? T _j a d—: :__::--;._E::Z.--: i

Doswa  Klavy e

esc F1

Gir1s Tusu: Yapilan bir islemin onaylandigini ya da
bittigini gostertr.

Kelime islem programlarinda bir alt satira

gecmek 1¢in kullanilir.




b) Ctrl

Cosvya  FEm

esc FI| F2TR.F4 | F5 F6| F7| F8|  F9 F10/F11 F12 psc

112 3 4!s5 B>~ 8/93 0 =

tab q w e T [ y u o p ﬁ ii )
a | s d]¥ g hi|ij k|1 i I ent
\ l z X c v | binim | o g l_

Al

e Awarlar Yardim

brk

bkzp

ing | hm{ pup

del | end pd

Kontrol Tusu: Diger tuslarla birlikte kulanildiginda degisik
islevleri yerine getirir. Ornegin; Ctrl+Z yapilan islemi geri alir.




c) Alt

esC F1{i F2! F3| F4 F5 ) F&| F7 | FB FA{F10O F11i F12 p=sc brk
1 2 3 4 5 b Fa a8 9 1] = - bksp ing | hm! pu ) =
ta q w e r t y u 1 o p qd u . del | end pd Fi B 9
a!s|d Flalh ilk|1 | s|il| ent 15 6"
z ) c v 1] n m o C l _ I 1 2 3
F F E 0 | ent

Alternatif Tusu: Baz tuslarla birlikte kullanildiginda
program tarafindan belirlenmis 1slevi yerine getirir. Bazi

programlarda menii se¢eneklerinin aktif hale getirilmesini
saglar.




d) Alt Gr

|

HES

warlar  Yardim

P™JF2/ F3| F4| | F5|F6| F7| F8| F9 F10 F11 F12 psc

brk

2 3| IG5 | 6| 7 9 0| *| - | bksp | ins hm|pu
e r u 1 o p qd u del | end pd
a s d f q h k | 5 i I ent
l z ) c v 1] n m V] C _ -
& |0 el el e

Alt Gr Tusu: Ug gorevli tuslarm iiiincii gdrevlerini yerine
getirmek i¢in kullanilir. Ornegin; Alt Gr+3 tusuna birlikte
basildiginda ekrana # karakteri yazilir.



e) Esc

- _:E:' ':"..":_-!'.-.-.'.--_:-.-'. -:_:.__-.:I.._-.'_'

Doswa  Elavwe awarlar Yardim

esc F1 F2{ F2| F4 F F&{ F7 FB F3 F10 F11l F12 psc

brk
1 2 3 4 5 6 7 a8 9 1] *

bksp ins | hm{ pup

del | end pd

iptal Tusu: Verilen komutu iptal etmek, yapilan isten

vazgecmek ya da bir onceki adima ger1 donmek amaciyla
kullanlir.



f) Tab

. F1|F2 F3 F4| F5|F6 F7| F8| | F9|F10 F11|F12 psc

| esc brk

n 2|3/ a4/ 5/ 6|7 8 9 0 = - bksp |ins| hm|pup
: m q wi e r t [T u 1 o p a u . del | end pdn| 7

i I ent

a| s d | f g h|j E |1 g 1
lz ) c v 1] n m| o n;ll

Sekme Tusu: Programa gére farklilik gosterir. Ornegin; kullanici

tarafindan atanmis karakter sayisi1 kadar bosluk birakilmasini,
pencerelerle calisirken meniiler arasi gegisi, tablolar ile ¢alisirken de

hiicreler arasinda gecisi saglar .




o) Shift

= “Clcrah Klavyess)
Doswa  Klavy e
‘esc.  F1|F2| F3TR4_  F5 F6| F7| F8| | F9F10 F11 F12 psc ‘
5 112, 3/4/5|6, 748 9|0 |- bksp |ins| -
"._ tab q w| e r t [ u 1 | O ] U .
e s dlF alhlil k|1 ]|s] i
I Bz =x[{c|vib/nim|jalc/ .~ B
L = fF 1 1 7

Kaldirma Tusu: Baska tuslarla birlikte kullanildiginda islev kazanan

bir tustur. Klavyedeki harf tuslariyla beraber kullanildiginda harfin
kiiciik ya da biiyiik olmasin saglar. Iki yada ii¢ gorevli tuslarla
beraber kullanildiginda ise ikinci gorevi yerine getirir.



h) Print Screen

'--=-:~,,&4,-,$ Mﬁhmﬁw&w e A
E “ "!rJ l|r-"|| ;"“"-"'.--"‘='."-""--'-"-""3'-.---.-

T s W P

tab q W e r k

Ekrani Yazdir Tusu: Print Screen tusuna basildiginda o andaki ekran
goriintisiini resim olarak bellege alir. Bellege alinan bu resim istenen
belgeye yapistir komutuyla eklenir. Yazici acik 1se ekrandaki gortinti
yazicidan alinabilir.

©



1) Backspace

) F11' F12 psc

- ins | hm{ pup

u . del | end pd

brk

1 2 3 4 ] 6 7 8 1 0

tab q w e r t y u 1 o p

ent

Ger1 SilmeTusu: Solunda bulunan karakterlerin silinmesini
saglar.



) Delete

Du:nsa.-'a kilax-":.-'e .ﬁ.':.-'rlar e
esc F1| F2| F3| F4

1 2 3 4 ] 6 7 8

FA{F10O F11i F12 p=sc

tab q w e r t y u

Silme Tusu: Imlecin saginda bulunan karakterleri silmek

amaciyla kullanilir.



k) Insert

= ian Koy EIBIx)
Doswa  Elavwe awarlar Yardim

esc FI{F2| F3| F4| F5 F6 F7 F8 FOTPMB-ELL F12 psc

1 2 3 4 5 6 Fa a8 9 1] *
tab q w e r t y u

brk

ins fhm | pur
I:;] end pd

bksp

Araya Ekleme Tusu: Soézciiklerin arasina karakter eklemek igin

kullamlir. Sozciikte eksik yazilan karakter ya da karakterlerin
sOzciik silinmeden araya eklenmesini saglar.



1) Windows

. _.EJJ L PxAdd ..FJ':.'

oy - —me T - = T T ————
= A L A R By e L e e Ea L =gl | o | x
3 L A e s b s s e T ot ) e e b S b —

Tty R e L T Tl R A vt e A Tt Ry g i R s o e

arlar  Yardim

Doswa Elawy

EC F1. F2 F4 F F&{ F7 FB F3 F10 F11l F12 psc brk

1 2 3 4 5 Fa a8 9 1] = - bksp ing | hm! pu

ta q w e r t y 1 o p qd u . del | end pd Fi
\ a s d f q h i 5 i I ent

(RS = = I

Wi

> —~ ent

Windows Tusu: Bu tusa basildiginda direkt olarak
Baslat meniisii acilir.



m) Kisayol

"esc.  F1|F2 F3WEA4  F5 F6| F7| F8| | F9 F10 F11 F12 psc brk e el v

~y

1112/ 3 4 5 6~z 8 9 0| =|-| bksp [lins| hm pup
" tab q wi e r t [T u : (T . del | end pdn| 7

Kisayol Tusu: Bu tus alt meniiyii (kisayol meniisii) agmak
icin kullanilir. Yani mouse ile sag tikladigimizda ¢ikan
meniiniin aynisi bu tusa bastigimizda da ¢ikar.




2. Kilitleme Tuslari

a) Num Lock b) Caps Lock ¢) Scroll Lock
d) Pause / Break e) Sleep f) Wake Up f) Power

Pause
H]{E! B -
= I

o



a) Num Lock

Cmm Eleran -."-,,_? B e T
A= el T el T el el A A S e LS P Dt e bl S e e gt e el e e e et e e LR e el

Doswa  Elavwe awarlar Yardim

‘esci.  F1|F2 F3|F4| F5 F6|F7 F8| | F9 F10(F11 FIZ Peomm bk,

112 3 4 5 6,789 0 = -] bksp |ins| hm pufl |
" tab q wi e r t [T u 1 o p a (T . del | end pdn| 7

a|!s|d Fla|lh ilk|1 | s|i| ent [
lzuc:v.rhnmi:in;l_l

ent

Say1 Kilitleme Tusu: Klavyenin sag tarafinda sayisal tuslar vardir.
Num Lock basiliysa(gosterge 15181 yaniyorsa) sayisal tuslar ¢alisir.
Basili degilse yon tuslarinin islevleri yerine gelir.




b) Caps Lock

lesc.  F1 F2| F3  F4| | F5 F6| F7 F8|  F9 F10 F11|F12 psc -

\" 1/ 2|3 4 5 6, 7 8/alo| = -] bksp | ins hm|pup
3 tab | q w e r t y u 1 o p qd u . del Enpd - F

a!s|d Flalh ilk|1 | s|il| ent
lzuc:v.rhnmi:in;l_l

Buytuk Harf Kilitleme Tusu: Harflerin ekrana, biiyiik ya da
kiiclik yazilacagini belirler. Klavyenin sag tist kosesinde bulunan
gostergesinin 15181 yaniyorsa biiylik harfle, yanmiyorsa kui¢iik
harfle yazilir.




Tl f_j_._.-l‘ i

Du:nsa.-'a Elawwe  &warlar  Yardim
lesc,  F1|F2| F3  F4| F5 F6 F7 F8| F39) F10, F11) F12 ps - ﬂ

i hm| pup

1.2 3 4/s5|6|7 8 90 =- bksp |

=]
=

" tab q wi e r t [T u 1 o p del Enpd | 7

iI ent
lz ) c v 1] n m o n;ll

Scroll Lock Tusu: Imlecin bulundugu yeri degistirmeden ekranin
hareketini saglar. Bu tusa basiliyken yon tuslar kullanmildiginda, ekran
hareket eder, fakat imleg 1lk yerinde durur. Boylece belge i¢inde
bulundugumuz yere, kolaylikla donebiliriz.




d) Pause / Break

lesci,  F1|F2  F3 F4| F5|F6 F7 F8| F9/FI0F11/F12 psc B bk

112 3 4 5 6|78 9 0 =|-| bksp [lins| hm pup
" tab q wi e r t [T u 1 o p a (T . del | end pdn| 7
4

a!s|d Flalh ilk|1 | s|il| ent
lzuc:v.rhnmi:in;l_l

Durdur Tusu: Calisan bir komutun islevini herhangi bir tusa basincaya
kadar durdurur. Kontrol tusu ile birlikte kullanilirsa yani Ctrl+Pause
yapilirsa yapilan 1slemi tamamlanmadan sona erdirir.




e) Sleep f) Wake Up f) Power
— i I

Sleep Tusu: Bilgisayarimizi beklemeye yani uyku moduna alir.

Wake Up Tusu: Bilgisayarimizi bekleme yani uyku modundan geri
normal hale getirir.
Power Tusu: Bilgisayarimizi hi¢bir islem yapmamiza olanak vermeden

birden bire kapatir.

NOT: Bu nedenle bu ti¢ tusa basmayacagiz.

o



3. Imlec¢ Kontrol Tuslari

a) Home

Home

b) End

d) Page Down

Page
Down

o



a) Home

L L e :
w5 af. :I'""

R T T

Doswa  Elavwe awarlar Yardim

esc F1 F2{ F2| F4

1 2 3 4 ]

tab q w e r t

Basa Git Tusu: Imleci satirin en basina getirir. Ctrl+Home tusu imleci
belgenin en basina getirir.




b) End

F5| F6| F7| FET~EQ_F10 F11 F12{ psc

E"”E

tab q w e r t y u 1 o p qd u

Sona Git Tusu: Imleci satir en sonuna getirir. Ctrl+End tusu imleci
belgenin en sonuna getirir.




c) Page Up

R T T

Doswa  Elavwe awarlar Yardim

esc F1| F2| F3! F4 F& F6| F7| F8| | F9 F10 FTTF4duns
1112/ 3/ 4 /5 6, 7 8|9 0| =|- bksp lins| hill pup

del | end pdn 7

=]
=

tab q w e r t y u 1 o p
a s d f q h i k | 5 i
l z ) c v 1] n m o C l _ l

Page Up Tusu: Imleci bulundugu yerden bir ekran boyu
yukari tasir. Yani bir onceki sayfay1 gortintiiler.




d) Page Down

F5| F6| F7| F8 | TF8wF10 F11 F12 psc

1/ 2 3 a4 s 6/ 7 8 90! = - bksp o~
tab q w e r t 1] u 1 o p a u |
a s d f q h i k | 5 i I ent |
l z ) C v b n m o c l . l |
= 3= |

Page Down Tusu: Imleci bulundugu yerden bir ekran
boyu asagi tasir. Yani bir sonraki sayfay1 goriintiiler.




0GRENEN

Bugiin 0grenmis oldugumuz tuslarimizin fonksiyonlarini sizlerde word
dosyalarinda tekrar ediniz ve 6grenmeyi pekistiriniz.

DEN I




