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Klavye Teknikleri



 Temel sıra tuşları ( u i e a-k m l y)

 Diğer temel sıra tuşları ( ü t ş )

 Temel sıra cümle uygulaması

 İşaret parmağı tuşları

 Orta parmak tuşları
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On parmak klavye kullanımında parmakların yerleştirildiği ( u i e a – k m l y) 

harflerinden oluşan tuş takımına denir.
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 Sağ elinizin işaret parmağı K, orta parmak M, yüzük parmağı L, küçük parmak 

ise Y harfi üzerine, sol elin işaret parmağı A, orta parmak E, yüzük parmağı İ, 

küçük parmak ise U harfi üzerine yerleştirilerek yazma işlemine başlama 

konumu alınmış olur.

 Yazı yazma uygulamaları yapılırken parmaklar temel sıra üzerindeki 

konumunu bozmadan üzerine basılacak tuştan sonra parmağınız temel sıradaki 

yerini almalıdır. 
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1 aaa aaa aaa kkk kkk kkk aaa kkk aaa kkk aaa kkk aaa

2 ak aka ak aka ak aka ak aka ak aka ak aka ak aka ak 

3 ak aka kaka ak aka kak ak aka kak ak aka kak ak aka kak

4 eee eee eee mmm mmm mmm eee mmm eee mmm

5 eke eke eke ama ama ama aka aka aka mek mek mek

6 mak mak mek mek kem kem kam kam kama kama

7 kak kak kak kek kek kek kem kem kem kem kam kam kam

8 kama kama kama keme keme keme akma akma akma

9 aka aka aka akam akam akam eke eke eke ekem ekem

10 aka aka aka kem kem kem makam makam ekem ekem

11 mama mama mama amma amma amma ekmek ekmek

12 ekmek mamak ama ekmek mamak ama ekmek mamak

13 emek emek emek kek kek kek eke eke eke ekek ekek

14 kama kama kama kem kem kem kam kam kam aka aka 

15 aka eke eka kak kek akma ekme ekem emek akmak 
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1. Verilen örnek uygulamaların hepsini üçer kez yazınız.

2. İlgili tuşlara vuruş yaparken diğer parmaklarınızın temel sırada olmasına dikkat 

ediniz.

3. Tuşlara vururken parmağınızın sürtünür gibi gitmesine dikkat ediniz.

4. Yazı yazarken doğru oturuş pozisyonu alınız.

5. Ekran ve klavyeye bakmadan yalnızca kitabınıza bakarak yazınız.
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1 iii iii iii lll lll lll iii lll iii lll iii lll iii lll iii lll iii lll iii

2 il il il ili ili ili iki iki iki kil kil kil kim kim kim kim

3 iki iki iki mil mil mil kimi kimi kimi ikili ikili ikili 

4 uuu uuu uuu yyy yyy yyy uyu uyu uyu uyu uyu

5 ulu ulu ulu yuk yuk yuk yak yak yak kum kum kum

6 kulu kulu kulu kimi kimi kimi kili kili kili kuyu kuyu

7 yak yak yak kal kal kal mum mum mum mim mim

8 kim kim kim kime kime kime kimya kimya kimya

9 mim mim mim mek mek mek kek kek kek kil kil kil

10 ala ala ala ulu ulu ulu uyu uyu uyu iyi iyi iyi ili ili ili

11 iki iki iki eki eki eki aka aka aka kim kim kim kime 

12 yum yum yum ilik ilik ilik uyum uyum uyum uyuma

13 mumu mumu mumya mumya mumyala mumyala

14 mim mim mim kim kim kim mek mek mekik mekik

15 maka maka maya maya kama kama kime kime kime
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1 aka aka aka aya aya aya ala ala ala ela ela ela ile ile ile

2 ulu ulu ulu iyi iyi iyi mil mil mil yem yem yem yem

3 kim kim kim kime kime kime mek mek mek mel mel

4 mel mel mel melek melek melek kelek kelek kelek

5 kuyu kuyu kuyu kaya kaya kaya kimya kimya kimya

6 kim kim kim kelam kelam kelam kemal kemal kemal

7 kum kum mum mum mum mumya mumya mumya

8 kul kul kul uyuma uyuma uyuma uluma uluma uluma

9 kama kama kama kaya kaya kaya kalay kalay kalay

10 kem kem kem kim kim kim kemal kemal kemal

11 maya maya maya yama yama yama yem yem yem

12 yak yak yak kak kak kak ilk ilk ilk kil kil kil mil mil

13 uyuma uyuma uyuma uyuma uluma uluma uluma

14 uluma yayma yayma yayma yakma yakma yakma

15 kakma kakma kakma alma alma alma mile mile mile
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 Temel sırada bulunan diğer tuşlar ise (Ü Ş T) tuşlarıdır. Bu tuşlara vuruş yapmak 

için öncelikle parmaklarımız temel sırada tutulmalı ve daha sonra hangi tuşa 

vuracaksak ilgili parmak o tuşun üzerine gidip tekrar temel sıradaki yerini 

almalıdır. 

 Sağ elin işaret parmağı ile (T) tuşuna, sol elin işaret parmağı ile Ü, tuşuna basılır. 

Ş tuşu ve enter tuşuna ise sağ elin küçük parmağı ile basılır.
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1 üüü üüü üüü ttt ttt ttt şşş şşş şşş üüü ttt şşş ütş ütş ütş 
2 ütü ütü ütü tüş tüş tüş şüt şüt şüt ştü ştü ştü üşt üşt üşt 
3 küt küt küt tül tül tül tüy tüy tüy kul kul kul işl işl işl 
4 kuş kuş kuş tam tam tam alt alt alt mut mut mut iş iş iş 
5 yat yat yat kat kat kat küt küt küt şut şut şut kit kit kit
6 tim tim tim tel tel tel tek tek tek kat kat kat kut kut kut

7 ata ata ata mit mit mit alt alt alt yat yat yat yaş yaş yaş 
8 yit yit yit yet yet yet yut yut yut teke teke teke şut şut
9 kuş kuş kuş kül kül kül kel kel kel alt alt alt üye üye 
10 kem kem kem küm küm küm küt küt küt şut şut şut
11 ütü ütü ütü tüy tüy tüy tik tik tik kat kat kat ilk ilk ilk 
12 tele tele tele teke teke teke tuka tuka tuka taka taka taka

13 tilla tilla tilla attila attila attila alta alta alta tuş tuş tuş 
14 tüm tüm tüm ütü ütü ütü ütüm ütüm ütüm ülke ülke ülke
15 ülkem ülkem ülkem ilke ilke ilke ilkem ilkem ilkem 11



1 ütü ütü ütü üye üye üye kül kül kül ekim ekim ekim

2 küt küt küt kil kil kil tuş tuş tuş tut tut tut yat yat yat

3 yük yük yük yüke yüke yüke
4 tut tut tut şut şut şut işe işe işe işte işte işte ata ata ata

5 tek teke tek teke tük tüke tük tüke tak taka tak taka

6 üşü üşü üşü üşüt üşüt üşüt 
7 şem şem şem şam şam şam kalk kalk kalk kit kit kit

8 mük mük mük lüle lüle lüle lale lale lale lüle lüle lüle
9 tek tek tek tümü tümü tümü
10 tak taka tak taka taka taka tük taka taka tük tak taka 
11 tek teke tek teke tek teke tüm tümü tümüm tümüyle 
12 lut lut lut tut tut tut kut kut kut

13 ata ata ata atam atam atam yaşa yaşa yaşa aşk aşk aşk
14 tüy tüy tüy kuş kuş kuş yemi yemi yemi tuş tuş tuş
15 tam tam tam tay tay tay 12



 Bu bölümde temel sıra tuşları ile ilgili cümle uygulamaları yapılacaktır. Cümle 

uygulamalarında birkaç harften oluşan kelimeler yerine kelimelerden oluşan 

cümle ya da cümlecikler yazılmaya çalışılacaktır. Bu uygulamalarda daha önce 

öğrenilen teknikler ve kurallara uyunuz. 
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1 ayşe iki kuş ile uyumuştu
2 iki kişi iki yem ile alt alta iki kuşu yemlemiş 
3 ali ile ayşe memlekette muallimlik etti 

4 kamil yemiş yemekte kime şaşakalmakta
5 iki milli atlet iki memlekete iyilik etti 

6 aytül kalemi ile şu ikilem işlemi iyi tamam dedi 
7 tilki kemal ile kemik ali tkt yi işletmeye yetkili
8 emel tek kelime ile iyi üşütmüş
9 ülkü ekşi yemişi yemiş
10 iki atla iki kişi kuş yakalamakta
11 aya iyi ki iki kişilik tim yetkiliymiş
12 ali tek kelime ile klima işletmeye tek kişiymiş
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1 ayşe kilimi ütüleye ütüleye tamam etti 

2 akil şaka ile iki kişiyi işletti 
3 melek işlemeli işi ütü ile ütülemişti
4 kemikli et ile yemek yemek tek kişilik iş imiş
5 elli kişi ile uyanmak kimi etkilemiş
6 iki kişilik işi elli kişi tamamlamaya yetmemiş
7 memleket ile milleti kelime kelime tamam etti 

8 iki kişilik tim işi tamamlamaya üşüşmüş
9 şaka ile yemek yemek kişiye yetmemiş
10 yetişmiş yetmiş kişi iki işi tamamlamaya yetmemiş
11 yetmişiki millet yetişmiş yemişi yemiş
12 ayla ile aytül kimi yakalamakta imiş
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 On parmak klavye kullanımında parmakların yerleştirildiği temel sıra tuşlarının 

yanında alt ve üst sıra tuşları da bulunmaktadır. Üst ve alt sıra tuşlarına vuruş şekilleri 

ve sırası parmakların sırasına göre tasnif edilmiştir. 

 Bu bölümde temel sıra dışında kalan ve işaret parmağı ile vuruş yapılan tuşların 

uygulaması yapılacaktır. Diğer parmaklar temel sıra tuşlarından kaldırılmadan sağ elin 

işaret parmağı ile üst sıra tuşlarından ( d ve r ) harflerine, alt sıra tuşlarından ( z ve s) 

harflerine vuruş yapılır. Sol elin işaret parmağı ile üst sıra tuşlarından ( ı ve o) 

harflerine, alt sıra tuşlarından ( c ve ç ) harflerine vuruş yapılır.
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1 ııı ııı ııı rrr rrr rrr ııı rrr ııı rrr ııı rrr ııı rrr ııı rrr ııı rrr

2 ooo ooo ooo ddd ddd ddd ooo ddd ooo ddd ooo ddd

3 akı akı akı arı arı arı ara ara ara kır kır kır kar kar kar
4 rır rır rır kur kur kur kir kir kir ayı ayı ayı alı alı alı
5 alık alık alık ayım ayım ayım atı atı atı atış atış atış
6 şık şık şık kış kış kış şık şık şık ılık ılık ılık tık tık tık
7 kur kur kur rey rey rey iri iri iri ari ari ari ayı ayı ayı
8 kor kor kor oto oto oto oda oda oda dem dem dem

9 der der der dır dır dır tır tır tır dor dor dor kor kor kor

10 koy koy koy tok tok tok şok şok şok oya oya oya 

11 darı darı darı kadar kadar kadar radar radar radar

12 karım karım karım katıl katıl katıl radyo radyo radyo

13 duru duru duru kuru kuru kuru durma durma durma

14 kurum kurum kurum tarım tarım tarım takı takı takı
15 darı darı darı rakım rakım rakım marka marka marka 17



1 türk türk türk takı takı takı kıta kıta kıta tıkla tıkla tıkla 
2 tarık tarık tarık tık tık tık akıt akıt akıt artık artık artık
3 aral aral aral araya araya araya oraya oraya oraya

4 orada orada orada odada odada odada rey rey rey

5 reyim reyim reyim tıkla tıkla tıkla takla takla takla

6 ıtır ıtır ıtır atar atar atar katır katır katır tırla tırla tırla
7 ara ara ara lira lira lira yıka yıka yıka toka toka toka

8 arı arı arı ayı ayı ayı darı darı darı tara tara tara tara

9 kır kır kır aral aral aral kırıl kırıl kırıl daral daral daral
10 kerim kerim kerim kerem kerem kerem keder keder

11 kemer kemer kemer tümer tümer tümer doku doku 

12 kıyı kıyı kıyı kayı kayı kayı katı katı katı kadı kadı
13 tara tara tara kara kara kara toka toka toka kıta kıta
14 kuram kuram kuram doku doku doku toktu toktu toktu

15 iki iki iki altı altı altı yedi yedi yedi yetmiş yetmiş 18



1 ccc ccc ccc sss sss sss ccc sss ccc sss ccc sss ccc sss

2 ççç ççç ççç zzz zzz zzz ççç zzz ççç zzz ççç zzz ççç zzz

3 caz caz caz saz saz saz kaz kaz kaz tez tez tez kız kız 
4 kez kez kez çok çok çok zor zor zor süz süz süz siz
5 siz siz siz sal sal sal taç taç taç kaç kaç kaç koz koz

6 kuzu kuzu kuzu kaça kaça kaça kazak kazak kazak

7 toz toz toz sez sez sez caz caz caz maço maço maço
8 maça maça maça saça saça saça taze taze taze taze 
9 siz siz siz çok çok çok tok tok tok seç seç seç seç 
10 saç saç saç düz düz düz yaz yaz yaz yazı yazı yazı
11 yas yas yas yaslı yaslı yaslı tas tas tas taslı taslı taslı
12 zeki zeki zeki teki teki teki çek çek çek set set set

13 süt süt süt üst üst üst ast ast ast acı acı acı kas kas kas
14 rest rest rest ders ders ders ters ters ters test test test

15 dost dost dost tost tost tost cam cam cam kaz kaz kaz 19



1 kaça kaça kaça kaza kaza kaza kuzum kuzum kuzum

2 saç saç saç süz süz süz süslü süslü süslü suç suç suç
3 sus sus sus suçlu suçlu suçlu muslu muslu muslu

4 üstü üstü üstü kaçtı kaçtı kaçtı küstüm küstüm küstüm
5 esti esti esti aslı aslı aslı eski eski eski ekşi ekşi ekşi 
6 razı razı razı rıza rıza rıza zati zati zati kati kati kati 

7 cemil cemil cemil cemal cemal cemal ecel ecel ecel

8 cami cami cami kamil kamil kamil kazım kazım kazım
9 ocak ocak ocak odak odak odak atak atak atak atak 

10 kaç kaç kaç kaçak kaçak kaçak kazak kazak kazak

11 azar azar azar zarar zarar zarar ezer ezer ezer ezer

12masa masa masa sami sami sami sarı sarı sarı sarı 
13 kazım masada kaça kadar kalır zarar azar azar eder
14 sarı saçlı ece ile kurt kemal salatayı iki saatte yedi 
15 saklı saat zati eski çıktı sami zati zor durduruldu 20



 Bu bölümde temel sıra dışında kalan ve orta parmak ile vuruş yapılan tuşların 

uygulaması yapılacaktır. Diğer parmaklar temel sıra tuşlarından kaldırılmadan 

sağ elin orta parmağı ile üst sıra tuşlarından (n) harfine, alt sıra tuşlarından ( b) 

harfine vuruş yapılır. Sol elin orta parmağı ile ise üst sıra tuşlarından (ğ) 

harfine, alt sıra tuşlarından (v) harfine vuruş yapılır.
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1 ğğğ ğğğ ğğğ nnn nnn nnn ğğğ nnn ğğğ nnn ğğğ nnn

2 vvv vvv vvv bbb bbb bbb vvv bbb vvv bbb vvv bbb

3 ben ben ben yağ yağ yağ van van van bul bul bul 

4 bir bir bir bul bul bul bak bak bak buz buz buz buz

5 naz naz naz nil nil nil nam nam nam neba neba neba

6 vib vib vib var var var ver ver ver vur vur vur vur 

7 yağmur yağmur yağmur tuğba tuğba tuğba tuğba
8 tuğla tuğla tuğla bağlı bağlı bağlı buğra buğra buğra
9 nasıl nasıl nasıl nakit nakit nakit nükte nükte nükte
10 vakit vakit vakit vatan vatan vatan vuruş vuruş vuruş
11 bakır bakır bakır büker büker büker biçer biçer biçer
12 bütün bütün bütün batı batı batı bostan bostan bostan

13 çok uzun süre oldu sağa yana doğru yola çıktı 
14 vaziyetin çok doğru yolda olmadığı ortadaydı 
15 vakitsiz konuşan kişi büsbütün yanlış yoldadır
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1 abla abla abla neba neba neba seben seben seben

2 tabak tabak tabak bana bana bana kağıt kağıt kağıt
3 saban saban saban dana dana dana tente tente tente

4 ankara ankara ankara adana adana adana aba aba aba

5 sağ sağ sağ tente tente tente vatan vatan vatan vatan

6 beraber beraber beraber sana sana sana tank tank tank

7 avcı avcı avcı banka banka banka tuğra tuğra tuğra
8 yağmur yağmur yağmur tuğ tuğ tuğ nakit nakit nakit

9 batı batı batı bir bir bir büsbütün büsbütün büsbütün
10 ana ana ana nene nene nene baba baba baba ona ona

11 sağa sağa sağa kuğu kuğu kuğu ağrı ağrı ağrı sığ sığ 
12 naz naz naz şan şan şan son son son sen sen sen sen

13 yağmur yağarsa bütün nil kıyısı su altında kalır
14 vakit vatan için nükteli değil içten bağlı olma vaktidir
15 demir boruları büker bükmez çat sesi duyuldu 
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Bugün öğrenmiş olduğumuz harfleri ve metinleri tekrar ederek    öğrenmeyi 
pekiştiriniz.
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